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INSTRUKCJA  WNIOSKU O  

 413  lokalnych strategii rozwoju  PROW na lata 2007-2013  
w zakresie    
 
A.   
 
1. Przed  wniosku o  w ramach  413 e lokalnych strategii rozwoju w zakresie 

  zwanego dalej wnioskiem,    z  niniejszej instrukcji. 
 

2. Wniosek   na formularzu  na stronie internetowej   albo 
 sa  jednostki organizacyjnej  zwanych dalej UM.  

 
 

 
 6.04.2012 r.

Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 9 marca 2012 r. 

 (Dz. 

formularzu .pdf. 

sumowania, samouzupe - 
tradycyjnego formularza wniosku. 
 

oprogramowania, tj. Adobe Reader'a w wersji 10.1.2  
ze strony www.adobe.com. 
 
Uwaga! Zasady pobierania i instalacji Adobe Reader'a w wersji 10.1.2 
niniejszej instrukcji. 

 
3. Do wniosku   dokumenty, zgodnie z list    we wniosku w sekcji 

VII.  DO WNIOSKU O  

zgromadzonymi w krajow

 
 
4. Obliczanie i oznaczanie     / ponownych  /  w toku 

 o  pomocy  zgodnie z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.  
Kodeks Cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16, poz. 93 z  zm.). 

 zastosowanie w toku  o  pomocy w ramach  413   
w   przepisy KC    

  111  1. Termin oznaczony w dniach   z  ostatniego dnia. 
 2.   terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie   przy obliczaniu 

terminu dnia, w  to zdarzenie  
 Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach,  lub latach   z  dnia,   lub 

 odpowiada  dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim  nie  - w ostatnim 
dniu tego  
 Art. 115.  koniec terminu do wykonania  przypada na  uznany ustawowo za wolny  

od pracy, termin  dnia .1 

                                                 
1  
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  WNIOSKU 

5. Wniosek  elektronicznie i wydrukowa  Dodatkowo wniosek powinien by    w 
wersji elektronicznej na  CD. Posiadanie elektronicznej wersji zgodnej z    jego 

 
 

 
 aktywnego formularza wniosku zaczyna  od wskazania kursorem miejsca, od  chcemy 

  dane (tj. wskazanie jednego z aktywnych  wniosku). Na polu formularza pojawi   
znacznik w postaci pionowej kreski. Formularz na     do przodu kolejno od pola do 
pola za  klawisza tabulacji (Tab), do  (Shift+Tab) lub w dowolnej   z kursora 
myszki.  z   automatycznie wyliczane lub  i    do edycji. 
 
Wniosek zawiera  mechanizmy   oraz  danych (tam gdzie jest to 

 W celu   do   lub  we wniosku,  sprawdz  
 jego  Po  przycisku  (umieszczonego na pierwszej oraz ostatniej 

stronie aktywnego formularza) uruchamiane jest sprawdzanie  wprowadzonych do formularza danych  
i pojawia  komunikat z   Na    maksymalnie  pierwszych napotkanych 

 
 
Pola,   jest  wymagane lub    niepoprawnie,  oznaczone 
kolorem jasnoczerwonym.  lub niepoprawienie tych    z brakiem  

 wydrukowania formularza  w takim przypadku  strona wydruku jest oznaczona znakiem 
wodnym o    

 
Uwaga -  jest   wniosku do UM, na  jest zamieszczony napis 

  
 
Pola oznaczone kolorem jasnoniebieskim  te pola,   ale nie   danego 
Beneficjenta. Pomimo  tych   jest dokonanie poprawnego wydruku formularza (nie 

   napis   
 
Aktywny formularz wniosku   za poprawnie ny,  po  przycisku  nie 

  komunikat o     komunikat o     do  
 nie  Beneficjenta. Ponadto na wydruku poprawnie  aktywnego formularza wniosku nie 

 znak wodny o    
 

 pola  rodzaje  (np. litery, cyfry, daty), formularz przyjmie w nich tylko 
ograni    oraz format  dla tego pola. Pola  wpisania ej liczby  
(np.  )   automatycznego dopasowywania  wpisu, 

                                                                                                                                                                  
  

pocztowej 
publicznego operatora (Poczta Polska); 

 termin oznaczony w dniach ob
 

  
-  (np. 

owy przyznania pomocy); 
- (np. 

ci 
amego roku). 

- 

osta
kwietnia),  

 - Nowy Rok, 6 stycznia  
Wielkiej Nocy, 1 maja - - 

- - - Narodowe 
 

  
w zakresie 
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tak aby wprowadzany tekst w    w danym polu.  jednak     
ograniczenia co do liczby wprowadzanych  Np. w sekcji VI. Zestawienie rzeczowo-finansowe z realizacji 
operacji dla etapu, 

 jest nadal niewysta  opis danej pozycji 

tj.   
 

 kwoty,  na ku   w  a  przecinek, po przecinku   
 groszy (dwie cyfry).  wpiszemy   dwie cyfry, po  do  pola kwota groszy 

zostanie  matematycznie do  miejsc po przecinku. Wpisanie jedynie kwoty w  spowoduje 
po  do  pola automatyczne wpisanie przecinka, a po nim zerowej kwoty groszy. 
 
Aby  kwadrat w polu jednokrotnego wyboru,   go kursorem i  na nim . Pole 
tego typu pozwoli  tylko jeden kwadrat. W polach wielokrotnego wyboru    

  
 
Na formularzu   przyciski funkcyjne  do realizacji dodatkowych  (Uwaga! przyciski  
te nie   na wydruku). Przyciski ,  oraz  -   na dodanie lub  
wiersza, tabeli lub  sekcji. 
 
W celu uzyskania pomocy dla konkretnego pola,   na nie  a  otworzy  okno 
z      przypisane do tego pola. 

W  z zaimplementowanymi w formularzu   oraz sprawdzenia  wpisanych 
danych    sekcji finansowych wniosku (IV. PLAN FINANSOWY OPERACJI oraz 
VI. OPIS   )  roz  od  sekcji VII. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE 
OPERACJI. 
 
Pola,  nie  Beneficjenta    Np.  Beneficjent nie  
P  pola sekcji II.5 DANE  BENEFICJENTA pozostawia ni  
 

6. Dla  etapu realizacji operacji   oddzielny wniosek (wniosek o   / wniosek 
o   

 
7. Dane finansowe podane we wniosku oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji  

z  do  miejsc po przecinku.  
 
8. Przed  wniosku    czy: 

 wniosek  podpisany w wyznaczonym do tego miejscu przez Beneficjenta / osoby  
Beneficjenta / p  

   wszystkie wymagane pola wniosku, 
 wydruk wniosku nie zawiera oznaczenia   
   wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z  VII.  DO WNIOSKU 

O , 
  

dole strony). 
 

 WNIOSKU 
 
9. Wniosek wraz z wymaganymi  w tym dokumentami  poniesione wydatki  

 w wersji papierowej ym: 
  
 

podpisana przez Beneficjenta/ . 
 

.  o miejscu 
  UM podaje do publicznej  na stronie internetowej   albo 

 jednostki. 
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Na dole strony wniosku w aktywnym formularzu a suma 
kontrolna (jest to kod cyfrowo  literowy  dokumentu) y jednoznacznie identyfikuje dane 
wprowadzone przez u ytkownika.  

 suma kontrolna zostanie ostatecznie ustalona dla danego wniosku dopiero po jego zapisaniu.  

Uwaga! Aby sumy kontrolne na wniosku i na wydruku       
 najpierw  dokument na informatycznym  danych a  go  

Pracownik UM dokona sprawdzenia  otrzymanego wniosku w wersji papierowej z  poprzez 
 sumy kontrolnej na ww. wersjach wniosku. 

aktywnego formularza oraz papiero  pisemnie wezwany do 
poprawienia wniosku. 

 
usprawnienia enia jego dalszej 

weryfikacji  wykorzystana do wprowadzania przez pracownika UM danych do aplikacji informatycznej). 
 
10. O   wniosku decyduje data jego  w UM.  wniosku potwierdza  na kopii 

pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie zawiera   oraz jest opatrzone  UM oraz podpisane 
przez   wniosek. 

 
Pracownik UM przyjmuje wniosek wraz z  rejestruje go, stempluje  faktur lub dokumenty 
o   dowodowej pi   do refundacji w ramach Programu Rozwoju 

 Wiejskich na lata 2007   po skopiowaniu i  kopii za  z  
  Beneficjentowi.  

 
W przypadku  wniosku w terminie nym w umowie, UM dwukrotnie wzywa Beneficjenta do 

 wniosku w kolejnych wyznaczonych do tego terminach lub do  wniosku o  umowy  
w zakresie terminu  wniosku.  wniosku po drugim wezwaniu lub wniosku o  umowy 
sku    umowy. 

 
11. Beneficjent w dowolnym momencie po  wniosku    z   o wycofanie wniosku 

w  lub w   
 

 Beneficjent  poinformowany o  w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia 
kontroli na miejscu, w wyniku   wykryto , wycofanie nie jest dozwolone  
w odniesieniu do   te    
 
Wycofanie wniosku w  nie    prawnych, powstaje  sytuacja jakby Beneficjent 
tego wniosku nie  Natomiast wycofanie wniosku w  lub innej deklaracji  sprawia,  
Beneficjent znajduje  w sytuacji sprzed    lub ich   

 
ROZPATRZENIE WNIOSKU 
 
12.  po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o  dokonuje    finansowych z 

 pomocy, lecz nie   w terminie 3  od dnia jego  Do terminu tego nie wlicza  
okresu przeznaczonego na  nie  / .  

 
 zgodnie z postanowieniami umowy, w przypadku   w otrzymaniu przez 

 Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zwanej dalej ARiMR,  finansowych na  
pomocy,   dokonywane  po ich otrzymaniu. 

 
13. Beneficjent nie jest  do  wraz z wnioskiem     w posiadaniu danego 

UM,    do innego  wniosku   PROW 2007-2013, oraz nie 
 jeszcze okres  tych  i nie  zmianie dane w nich zawarte. W takim przypadku 
  do wniosku  w  Beneficjent  wniosek lub wnioski, przy  

  wymagane  z podaniem informacji n  do zlokalizowania tych  przez 
pracownika UM (np. nr sprawy).  

 
14.  wniosek    lub zawiera braki, UM wzywa Beneficjenta, w formie pisemnej, 

do ich  w terminie 14 dni od dnia  wezwania. Termin   za zachowany,  przed 
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jego  nadano pismo w polskiej  pocztowej operatora publicznego albo  w polskim 
 konsularnym.  

 
15.  Beneficjent pomimo wezwania, nie   lub  w wyznaczonym terminie, UM 

ponownie wzywa Beneficjenta, w formie pisemnej, do    lub   
w terminie 14 dni od dnia  wezwania. 

 
16.  Beneficjent pomimo wezwania do    lub  nie  ich  

w wyznaczonym terminie, UM rozpatruje wniosek w zakresie, w jakim  on  oraz na podstawie 
 i poprawnie    

 
 Beneficjent nie jest w stanie   lub   z dowodami poniesienia 

 kwalifikowalnych,  on w tym samym terminie    na brak jego winy za 
   kwoty do wniosku (zgodnie z art. 30 ust. 1  Komisji (UE) nr 

65/2011   zasady wykonania  Rady (WE) Nr 1698/2005 w odniesieniu 
do wprowadzenia procedur kontroli oraz do zasady wzajemnej  w zakresie  wsparcia rozwoju 

 wiejskich z dnia 27 stycznia 2011r. zwanego dalej niem Komisji (UE) nr 65/2011). 
 
17. W trakcie rozpatrywania wniosku, UM   Beneficjenta, w formie pisemnej, do   

istotnych dla  sprawy lub przedstawienia  na potwierdzenie tych  w terminie 14 dni 
od dnia do  wezwania.  

 
18. W dniu  pisma do Beneficjenta  do   lub  we wniosku, UM 

poinformuje Beneficjenta o  telefonicznie albo,  istnieje taka  kontaktu po stronie 
Beneficjenta, za  faksu albo poczty elektronicznej.  

 
19.  w trakcie rozpatrywania wniosku  jest uzyskanie dodatkowych  lub opinii innego 

podmiotu lub  nowe    co do   pomocy, termin 
rozpatrywania wniosku, o  mowa w punkcie 14 a  o czas  do uzyskania tych  
lub opinii  w  z  nowych  nie  jednak  2 . W takim przypadku 
Beneficjent zostanie poinformowany pisemnie o  terminu rozpatrywania wniosku, w   
z oczekiwaniem na  innego podmiotu. 

 
20. W przypadku    lub poprawnych    w polskiej 

 pocztowej operatora publicznego, o  ich  decyduje data stempla pocztowego, a w 
przypadku ich dostarczenia  do UM - o  ich  decyduje data  do UM. 

  dokument potwierdzenia nadania celem  ewentualnych   
terminu i. 

 
21. Beneficjent   z   o  terminu wykonania   w trakcie 

weryfikacji wniosku  maksymalnie o 6 , 
przy czym  terminu o w    wymaga udokumentowania przyczyn tego . 
S   
Uwaga!   stosuje  do  o   do  zawartych na podstawie 

 o przyznanie pomocy: h w ramach   od dnia 30 sierpnia 2010r. lub 
    30 sierpnia 2010r. 

 
22.  w trakcie weryfikacji wniosku na  etapie  uchybienie terminu wykonania przez 

Beneficjenta   UM na  Beneficjenta przywraca termin,   
   wniesiona odpowiednio w terminie 15 albo 45 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia. 

Uwaga!  wniesienia  w terminie 45 dni stosuje  do  o   do 
 zawartych na podstawie  o przyznanie pomocy:  w ramach   

od dnia 30 sierpnia 2010r. lub     30 sierpnia 2010r. W  
przypadkach termin te wynosi 15 dni. 

  z wniesieniem pr    dla    termin; 
 uprawdopodobniono,  uchybienie  bez winy Beneficjenta.  

 
23. Wszystkie  do wniosku dokumenty  w  obcym    na  

polski przez  przy  
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24.  finansowe z  pomocy na  projekty   na warunkach  w  
Beneficjent: 

 
a.   lub jej etap, w tym   z tym koszty, zgodnie z warunkami  w 

 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008r. w sprawie    
i trybu przyznawania oraz  pomocy finansowej w ramach   lokalnych strategii 

  Programem Rozwoju  Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 138, poz. 868 z 
 zm.) zwanego dalej , oraz w umowie, 

b.  lub realizuje   w umowie, 
c.  zrealizowanie operacji lub jej etapu, w tym poniesienie  kwalifikowalnych z tym 

h, 
Uwaga! Beneficjent powinien  rzeczywiste  i zachowanie celu operacji wskazanego w 
umowie oraz , zgodne z przeznaczeniem wykorzystanie inwestycji  wnioskiem. 

 
W przypadku, gdy Beneficjent nie  k z  wymienionych ,  finansowe  
z  pomocy    w   operacji lub jej etapu oraz  cel operacji  

 lub    do dnia  wniosku o    
W przypadku, gdy podczas oceny wniosku UM stwierdza,  cel operacji nie   lub nie zostanie 

  odmowa   przyznanej pomocy. 
 

25. Beneficjent w trakcie realizacji operacji oraz do dnia  5 lat od dnia dokonania przez ARiMR  
ostatecznej,  jest do przechowywania dokumentacji  z   z  

     w siedzibie UM. W przypadku  ww. warunku, zwrotowi 
podlega 5% pobranej kwoty pomocy 
 

26. W przypadku stwierdzenia,  Beneficjent    deklaracje, dana operacja zostanie wykluczona 
ze wsparcia EFRROW a wszystkie kwoty,     na    odzyskane wraz  
z  odsetkami  Beneficjent zostanie wykluczony z otrzymania wsparcia w ramach tego samego 

 w danym oraz w  roku kalendarzowym. 
 
27. W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji (Sekcja IV DANE  

WNIOSKU O  pkt 17) nie e  kwoty pomocy wyliczonej po sprawdzeniu 
 wniosku przez UM o   3%, zgodnie z postanowieniami umowy kwota refundacji 

  kwocie pomocy obliczonej przez UM. 
W przypadku, gdy wnioskowana przez Beneficjenta we wniosku o  kwota pomocy   o  

 3% od kwoty pomocy wyliczonej po sprawdzeniu  wniosku przez UM, zastosowane zostanie 
zmniejszenie zgodnie z art. 30 ust. 1  Komisji nr 65/2011. Kwota refundacji zostanie dodatkowo 
pomniejszona o       przez Beneficjenta a   
przez UM na podstawie  poniesionych  kwalifikowalnych.  
Zmniejszenie nie ma zastosowania,  Beneficjent udowodni,  nie ponosi winy za   

 kwoty do kwoty pomocy dla danego etapu. 
 

 procentowe przekroczenie      3% (X > 3%) pracownik UM dokona 
obliczenia kwoty do refundacji wg  wzoru:  

 
KWOTA POMOCY DO 

 = Kwota pomocy po 
weryfikacji w UM  (Kwota pomocy z wniosku o   Kwota 

pomocy po weryfikacji w UM) 
Procentowe przekroczenie  (X) pracownik UM obliczy wg  wzoru: 

X = 
Kwota pomocy wpisana 
we wniosku o  _ Kwota pomocy po 

weryfikacji w UM * 100 
Kwota pomocy po weryfikacji w UM 

 
28. Beneficjent  w formie pisemnej UM o wszelkich zmianach w zakresie danych 

 wnioskiem  po ich zaistnieniu.  
 
29. We wniosku   rodzaje sekcji i  

- [SEKCJA(E)   sekcja(e)  (e) do  przez Beneficjenta poprzez 
 wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola 

- [SEKCJA(E)  O ILE DOTYCZY] - sekcja(e) zkowa(e) do  przez 
 Beneficjenta poprzez wpisanie odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola,  dotyczy  

- [SEKCJA(E)  NA   sekcja(e)  modyfikacjom 
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- [POLE(A)   pole(a)  do  przez Beneficjenta poprzez wpisanie 
 odpowiednich danych 

- [POLE(A)  O ILE DOTYCZY]  pole(a) do  przez Beneficjenta w przypadku, 
  dotyczy  

- [POLE(A)  PRACOWNIK UM]  pole(a)  przez pracownika UM po  
 wniosku do UM 

- [POLE(A)  NA    pole(a)  modyfikacjom. 
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B. INSTRUKCJA    FORMULARZA 
WNIOSKU O  
 
Sekcja  [SEKCJA ] 
 
W sekcji  wniosku pola: Znak sprawy oraz  Data  i podpis   przez pracownika 
UM. [POLE  PRACOWNIK UM] 

 zamieszczenia przez pracownika UM znaku sprawy dotyczy  formularzy  wraz  
z wnioskiem przez UM 
 
I. RODZAJ  [SEKCJA  
 

  znakiem X jedno  pole, w  od rodzaju  
a)    w przypadku   w ramach etapu,  etap ten nie jest etapem  
b)  ostateczna  w przypadku   w ramach operacji jednoetapowych i  

 w ramach ostatniego etapu realizacji operacji. 
 
II. DANE IDENTYFIKACYJNE BENEFICJENTA [SEKCJA ] 
 
Pole 1. I  i nazwisko / Nazwa Beneficjenta [POLE  

 p   nazwisko /  Beneficjenta, pod   zarejestrowany w Krajowym Rejestrze .  
 
Pole 2. Numer Identyfikacyjny [POLE   

  numer identyfikacyjny nadany przez ARiMR zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003r. o 
krajowym systemie ewidencji  ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji  o przyznanie 

 Dz. U. z 2004r. Nr 10, poz. 76 z  zm.).  
 
Dane identyfikacyjne Beneficjenta we wniosku powinny  zgodne z danymi, jakie  podane we wniosku o wpis 
do ewidencji  (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Beneficjenta  inne  dane w EP, 
Beneficjent powinien    tych danych do  Biura Powiatowego ARiMR.  
 
Pole 3. 1 NIP [POLE  

  Numer Identyfikacji Podatkowej nadany przez  Skarbowy. W przypadku, gdy Beneficjentem jest 
gmina, w polu II 3   numer NIP gminy. W przypadku, gdy gmina nie posiada numeru NIP   
numer NIP urz  gminy. 

 
 
Pole 3.2 REGON [POLE  
Pole pozos  w 
gospodarczej.  

  Numer REGON, czyli  numer statystyczny podmiotu gospodarczego 
zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze wym  Gospodarki Narodowej. W przypadku, gdy 
Beneficjentem jest gmina, w polu II 3.1   numer REGON gminy.  
W przypadku, gdy Beneficjentem jest gmina  REGON,   REGON  gminy.  
W przypadku, kiedy numer REGON ma  cyfr e pola  . 
Gmina,   we wniosku NIP/REGON  Gminy musi konsekwentnie  w  
dokumentach REGON/NIP  Gminy. W takim przypadku  faktury lub inne dokumenty o  

 dowodowej powinny  wystawione na  Gminy. 
 
Pole 4. Adres zamieszkania / adres do  lub adres  miejsca wykonywania  / adres 
siedziby Beneficjenta [POLA  
Dane we wniosku powinny  zgodne z danymi zawartymi w umowie. W przypadku zmiany danych Beneficjenta 
zawartych w umowie, Beneficjent jest  do  poinformowania UM o  zmianach. 
Osoba fizyczna podaje adres zamieszkania lub adres  miejsca wykonywania dzi   Beneficjent 
wykonuje  poza miejscem zamieszkania. Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie  

 prawnej podaje adres siedziby. 
 

  
-  adres zamieszkania  siedziby, 
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- numery telefonu i faksu (wraz z numerem kierunkowym), 
- adres e-mail oraz adres strony www  posiada). 
 
Pola W  Powiat, Gmina, M    nazwami wybranymi z rozwijalnej listy  
Analogiczne zasady stosowane  do wszystkich  adresowych. 

 
 
W  z  z  Rady  z dnia 15 grudnia 1998r. w sprawie  zasad 
prowadzenia,  stosowania i pniania krajowego rejestru   terytorialnego kraju 
tzw. TERYT oraz  z tym   administracji  i jednostek  terytorialnego 
w polach adresowych formularza wniosku  zaimplementowany ww.   
 
W przypadku pojawienia    z nazwami  lub brakiem  w ww. 

   raz jeszcze   jej rodzaj (z obszaru wiejskiego w gminie miejsko-wiejskiej na 
 miejsko-  lub odwrotnie) i   ponownie   W przypadku drobnych 

 w zapisie nazwy  (np. Kalinka Kolonia - Kalinka-Kolonia)   ze   
w nim  Gdy po zastosowaniu   nadal puje brak  wyboru  

 zwykle  jest fakt,  posiada ona status     lub 
 i stanowi   innej    w  TERYT.  zas 

 ze strony internetowej GUS  do  TERYT 
http://www.stat.gov.pl/broker/access/showSearch.jspa) i     integralnych  innych 

 a  na formularzu wniosku  ze   do   natomiast w polu  
    np. z krajowego rejestru   

 
Pole 5. Dane  Beneficjenta - [POLE  O ILE DOTYCZY]   
W imieniu Beneficjenta     Beneficjent  stosownego   

 musi   w formie pisemnej oraz  w swojej  w   
 rodzaj  do   jest umocowany.  do wniosku  

powinno  potwierdzenie   dokonane przez notariusza.  
Dane   powinny  zgodne z  do wniosku  
 

  nazwisko,    adres  numery telefonu i faksu 
 (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz adres strony www  posiada). 

J   nie  - pole to     
 
Pole 6. Dane osoby uprawnionej do kontaktu [POLE  O ILE DOTYCZY] 
W sprawach  operacji     do kontaktu z UM, poprzez wpisanie we wniosku 
danych    Osoba uprawniona do kontaktu   jedynie do  
telefonicznych i mailowych a nie do korespondencji  korespondencja skutecznie   

 jedynie  do Beneficjenta albo uprawnionego   
 
III. DANE Z UMOWY PRZYZNANIA POMOCY [SEKCJA  
 
Pole 7. Nazwa Funduszu: [POLE  NA E] Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju 

 Wiejskich.  
 
Pole 8.  operacji: [POLE  

   operacji zgodnie z  
 
Pole 9. Numer umowy [POLE  

  numer umowy, w ramach   jest wniosek. 
 
Pole 10. Data zawarcia umowy [POLE  

  dane zgodnie z  w formacie - -rok. 
 
Pole 11. Kwota pomocy z umowy przyznana dla  operacji [POLE(A)  
N    pomocy  dla  operacji, zgodnie z   ewentualne zmiany kwoty 
pomocy,  z zawartych . W przypadku operacji jednoetapowych, kwota z pola 11  jest kwocie 
z pola 12.  
 
Pole 12. Kwota pomocy z umowy przyznana dla danego etapu operacji [POLE(A) O  
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pola 11. Wnioskowana kwota pomocy dla danego 
etapu operacji. 
 
IV. DANE  WNIOSKU O  [SEKCJA  
 
Pole 13. Wniosek za okres [POLE(A)  

  okres, za jaki  jest wniosek w formacie: - -rok. 
 
W pozycji     dla wniosku o   jak i wniosku o    

 wniosku o przyznanie pomocy, a w pozycji   faktyczny   wniosku o  w UM albo 
ostatni  terminu  wniosku o  przewidzianego w umowie dla danego etapu. 
 
W przypadku realizacji operacji wieloetapowych w kolejnym wniosku o  w polu     

 wniosku o przyznanie pomocy, a w pozycji  faktyczny   wniosku o  w UM albo 
ostatni  terminu  wniosku o  przewidzianego w umowie dla danego etapu. 
Koszty  przed ww. datami nie   kwalifikowalnych 
mowa 

-  
 
Uwaga! W pozycji      wniosku o przyznanie pomocy w UM lub w   w 
LGD.  jednak faktury lub dokumenty o   dowodowej  poniesione wydatki 
kwalifikowalne  okresu sprzed dnia  wniosku o przyznanie pomocy w UM,     
wniosku w LGD.  
 
Pole 14. Koszty  realizacji danego etapu operacji [POLE OBOW  
Kwota    realizacji danego etapu operacji,  powinna   kwocie  

 (sekcja V. WYKAZ FAKTUR LUB  O   
DOWODOWEJ  PONIESIONE KOSZTY, kol. 11 Kwota wydat  , wiersz 
Razem. 
 
Pole 15. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji [POLE  
Pole III. 15 jest  do edycji. Wyliczenia w tym zakresie   automatycznie 
Razem koszty kwalifikowalne I+II+III.  
 
Pole 16. Koszty niekwalifikowalne realizacji danego etapu operacji [POLE  
Kwota  niekwalifikowalnych danego etapu stanowi   polem 14. Koszty  realizacji 
danego etapu operacji a polem 15. Koszty kwalifikowalne realizacji danego etapu operacji.  
Pole III. 16 jest  do edycji. Wyliczenia w tym zakresie   automatycznie  pola  

  0).  
 
Pole 17. Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu operacji [POLE  
Wyl o 

 (albo 70%)2 kwoty z pola 15 (Koszty kwalifikowalne 
realizacji danego etapu operacji).  polu Wnioskowana kwota pomocy dla danego etapu nie    

 kwota z pkt. 12, w sekcji III. DANE Z UMOWY PRZYZNANIA POMOCY.  jednak kwota  
kwalifikowalnych realizacji danego etapu (pkt. 15) jest   kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie 
(pkt. 12),   kwot  z umowy . 

 
ania. Uwaga! Wpisanie  limit 80% (albo 70%)2 

we wniosku 
jego   
 
Wnioskowana kwota pomocy musi u  rozliczenie dozwolonego  operacji ze  
publicznych, tj. ze  JST lub Funduszu . 
 
Wskazane   publiczne   wykorzystane do finansowania tej   kwalifikowalnych 
operacji, e nie    refundacji ze  Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju 

 Wiejskich (EFRROW). 

                                                 
2 Zgodnie z postanowieniami umowy przyznania pomocy 
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 kwota przyznanej dotacji / dofinansowania,  z  do wniosku  

 przyznanie dotacji / dofinansowania ze  JST albo Funduszu  przekroczy 20%  
(albo 30%)2  kwalifikowalnych    w finansowanie projektu),  pomocy 

 maksymalnie 80% (albo 70%)2  kwalifikowalnych ( onych we wniosku Sekcja IV. pkt. 15), 
  o  dotacji     

 
 

Koszty kwalifikowane po zrealizowaniu projektu  10.000,00 . 
Beneficjent  na  operacji  z Funduszu  w  3.900,00 , co stanowi 39% 

 kwalifikowanych operacji. 
 
Oznacza to,  dofinansowanie w tym przypadku wynosi max. 61% (100% - 39% ).  

 wyliczona we wniosku o  wnioskowana kwota pomocy wynosi 6.100,00  
 
Wyliczenie kwoty pomocy w przypadku, gdy w ramach operacji Beneficjent uzyskuje dochody  na 
pokrycie  przedstawionych do refundacji.  
 

   pomocy   ewentualne dochody,  Beneficjent  w trakcie 
realizacji operacji nieinwestycyjnej. 
 

 Beneficjent  operacj  nieinwestycyjn  (np. wydanie wydawnictw broszury, folderu, organizacja 
koncertu lub festynu, organizacja wyjazdu studyjnego lub szkolenia, itd.), a w trakcie realizacji gener  
dochody (np. wydawnictwo   rozdystrybuowane, uczestnicy szkolenia uczestniczyli w szkoleniu za 

, w ramach organizowanego festynu sprzedawane  bilety itd.),  przy wyliczaniu kwoty pomocy 
 rozliczenie  generowanych w  z   projektu.  

 
 poziom  generowanych w  z   projektu przekracza  20%  

kwalifikowalnych    w finansowanie projektu),  pomocy s  80%  
kwalifikowalnych (  we wniosku Sekcja IV. pkt 15),   o  dochodu,  przekracza 

  . 

 
Zasada ta nie dotyczy sytuacji, w  po realizacji operacji Beneficjent jest w stanie  dochod . Np. 
wydany w ramach realizacji  projektu album  rozdystrybuowany  a kolejne  
wydawnictwa    sprzedawane komercyjne.  
 

 
Przedmiotem dofinansowania jest opracowanie i wydruk 500 szt.   
Koszty kwalifikowalne poniesione na re  operacji  10 000  
Beneficjent zamierza  albumy w cenie jednostkowej 10  za .  
Szacowany  ze  wynosi 5 000  i przekracza    o 20%  
kwalifikowanych operacji. 
Oznacza to,  dofinansowanie w tym przypadku wynosi max. 60% (80% - 20% ).  

 wyliczona we wniosku o  wnioskowana kwota pomocy wynosi 6 000  
 
Uwaga! 
W przypadku, gdy operacja nieinwestycyjna jest  ze  JST albo Funduszu  oraz 
generuje dochody,    pomocy   odliczenia  z obydwu 

 
 

  wyliczona na podstawie  poniesionych  kwalifikowalnych kwota pomocy dla 
danego etapu jest   kwota pomocy dla danego etapu zawarta w umowie     z umowy. 
 
Uwaga! 

 Beneficjentowi   finansowanie  kwalifikowalnych operacji, kwota pomocy, 
 zostanie zatwierdzona do  na podstawie  poniesionych  kwalifikowalnych,  

pomniejszona o   finansowania, nie  jednak  20% kwoty pomocy dla danego etapu. 
Pomniejszenia wnioskowanej kwoty pomocy dla danego etapu dokonuje pracownik  wniosek. 
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Je  operacja jest realizowana jednoetapowo, a z  wynika,   finansowanie   
w nadmiernej  (kwota  finansowania przekracza 20% kwoty pomocy dla danego etapu 
operacji), Beneficjent  any do zwrotu nadmiernie  kwoty  finansowania. 
 

 operacja jest realizowana wieloetapowo,  finansowanie  rozliczane w kolejnych wnioskach o 
 do momentu  rozliczenia  w ramach wy  finansowania  We 

wnioskach o  dla   realizacji operacji, maksymalne pomniejszenie kwoty pomocy  
 20%  do  jego rozliczenia. Maksymalna kwota  nie przekroczy  j 

kwoty  finansowania.  
     finansowanie   w nadmiernej  Beneficjent  

 do zwrotu nadmiernie  kwoty.  
W sytuacji, gdy Beneficjent nie  dobrowolnie ww. kwoty, zostanie wobec niego  procedura dochodzenia 

 
 Beneficjent   na sfinansowanie operacji, rozliczana jest ona  sposobu  w 

umowie, na podstawie  deklaracji Beneficjenta. Zwrot   otrzymanych z tego  jest 
wymagany,   Beneficjentowi kwota zaliczki   jeszcze Beneficjentowi do 

  pomocy. 
 
W sytuacji, gdy Beneficjent nie  dobrowolnie ww. kwoty, zostanie wobec niego wszcz  procedura dochodzenia 

 
 
V. WYKAZ FAKTUR LUB  O   DOWODOWEJ 

 PONIESIONE KOSZTY [SEKCJA  
 
Zaleca  przed  sekcji V. WYKAZ FAKTUR    VI Zestawienie rzeczowo-finansowe 
z realizacji operacji dla   kolumna 8a i 8b Wykazu faktur    do Zestawienia 
rzeczowo-   
 
a)    kolumn   
Pozycje  dane finansowe   z  do  miejsc po przecinku. W przypadku 

 faktur zaliczkowych, do wykazu faktur   tylko     
 transakcji, natomiast faktury zaliczkowe   do wniosku. 

Kolumna 1 - Nr faktury lub dokumentu    numer faktury lub numer dokumentu o  
 dowodowej,   operacji  wnioskiem. 

Kolumna 2 - Rodzaj dokumentu-   rodzaj dokumentu wymienionego w  V lit.b 
Kolumna 3 - Nr  lub ewidencyjny    numer konta, na  dokonano ewidencji zdarzenia 
lub numer kodu rachunkowego y prowadzenie przez Beneficjenta oddzielnego systemu  
albo stosowanie oddzielnego kodu rachunkowego. 
Kolumna 4 - Data wystawienia      rok (dd-mm-rr) wystawienia faktury lub dokumentu o 

  dowodowej. 
Kolumna 5 - NIP wystawcy faktury lub dokumentu    NIP wystawcy faktury lub dokumentu o 

  dowodowej .  
Kolumna 6 - Nazwa wystawcy faktury lub dokumentu      wystawcy faktury lub 
dokumentu (bez podawania adresu). 
Kolumna 7 - Pozycja na fakturze lub dokumencie albo nazwa    w  numer pozycji na 
fakturze lub dokumencie albo  towaru lub  do  odnosi  koszt kwalifikowalny.  na 
dokumencie  kilka pozycji   nazwy    lub numery tych pozycji,   
koszty kwalifikowalne (np.: 1-3, 5,7). 
Kolumna 8 - Pozycja w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji w ramach etapu    
do  pozycji w Zestawieniu rzeczowo  finansowym z realizacji operacji w ramach etapu odnosi  dany 
dokument. 
Kolumna 8a    
Kolumna 8b    
Kolumna 9 - Data     daty dokonania  za przedstawione do refundacji faktury lub inne 
dokumenty o   dowodowej w formacie: -  rok rok (dd-mm-rr). 
Kolumna 10 -   (G/P/K)   w  oznakowanie dokonanej  G- 

 P  przelewem, K - . 
Kolumna 11 - Kwota       kwot brutto  o  

 dowodowej dla pozycji  w kolumnie 7. 
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W przypadku, 

u 

 
 
Kolumna 12 - Kwota  kwalifikowalnych   wpisaniu 
odpowiednich kwot poniesionych   refundacji (dla pozycji  w kolumnie 7), 

 z faktur lub  o   dowodowej oraz   
dokonanie        z informacji o   

, zawartych w Karcie   pracy oraz    oraz 
 ziemi,   lub  (  16). 

 
Kolumna 13 - w tym VAT  . Dodana jest  niewidoczna na wydruku  
kolumna 14 
kolumnie 13 

 
 

przypadku, gdy na fakturze jest kilka stawek VAT. 
 
J

-   
Kolumna 2  Rodzaj dokumentu  
z  
Kolumna 9    
lub dokumenty - -rok (dd-mm-rr).  
Kolumna 11   
o  zgodn
w kolumnie 9. 
Kolumna 12   

potwier  
 

dowodowej)    
 
Lp. Nr  

faktury 
 

Rodzaj 
dokumentu 

Data 
wysta- 
wienia 

NIP  
 

Pozycja  
na  
fakturze  

 

Pozycja 
w szcze-

opisie. 
 

Data 
 

 
 

 

Kwota  

 
 

Kwota  
 

kwalifik. 
 

 1 2 4 5 7 8 9 10 11 12 13 

1 1/2011 

Faktura 

z 2) 

23.06.2011 111-111-
11-11 1 II C 25.06.2011 P 1 000 1 000 186,99 

2 1/2011 

Faktura 

z 2) 

23.06.2011 111-111-
11-11 1 II C 28.06.2011 P 2 690 2 567 480,01 

 
RAZEM  stanowi   wpisanych odpowiednio w kolumnach: 11, 12, 13.  
Pola dla kolumn 11, 12 oraz 13 i  
Kwota  kwalifikowalnych (kol. 12 i 13), w sekcji V. WYKAZ FAKTUR . musi  zgodna z danymi 
zawartymi  

 w sekcji VI. ZESTAWIENIA RZECZOWO  FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU  
(kol. 7 i 8),  

 w sekcji VI wiersz IV: Razem koszty kwalifikowalne. 
 

 w przypadku zmniejszenia jak i   kwalifikowalnych w odniesieniu do danych zawartych 
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji,   do umowy, w  pozycji   

  poniesionych  kwalifikowalnych. 
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Koszty    z przygotowaniem i   projektu poniesione przez Beneficjenta 
przed dniem zawarcia umowy, lecz nie   w dniu 1 stycznia 2007 roku oraz koszty kwalifikowalne 
poniesione przez Beneficjenta przed dniem zawarcia umowy lecz nie   w dniu, w   y 
wniosek o przyznanie pomocy na  projekty. Pomoc jest przyznawana,   realizacji operacji i 

 wniosku o      kwalifikowalnych,  po zrealizowaniu 
 operacji,  nie ej  do dnia 31 grudnia 2014 roku. 

 
W przypadku, gdy Beneficjent przedstawia jako potwierdzenie poniesienia kosztu    
powinien  ww. noty    na podstawie  nota  wystawiona. 
W takim przypadku do Wykazu faktur  w pierwszej    W kolumnie 11   

 brutto faktury. W kolumnie 12      refundacji   noty 
 

W wierszu    odpowiednie dane  noty  W przypadku, gdy Beneficjent 

 
b) Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji  
W  od zakresu operacji oraz  kwalifikowalnych przypisanych do  413  lokalnych 
strategii rozwoju w zakresie  , w trakcie autoryzacji wniosku akceptowane  w  

 dokumenty krajowe i zagraniczne: 
1. Faktury VAT, 
2. Faktury VAT MP, 
3. Rachunki, 
4. Raport kasowy (KP, KW), 
5. Dokumenty celne (wraz z dowodami zakupu,  ), 
6. Faktury  (wraz z fakturami,   
7. Noty  (wraz z fakturami, na podstawie   wystawione), 
8. Umowy  wraz z  dokumentem  poniesienie wydatku w  z zawarciem 

umowy np.:    z rachunku bankowego, potwierdzenie przelewu,  sprz  
   

9. Umowy zlecenia, o  oraz inne umowy cywilnoprawne,  koszty z nimi    kosztami 
kwalifikowalnymi, wraz z  dokumentem  poniesienie wydatku    
z rachunku bankowego, polecenie przelewu),      

 lub  kontrahenta Beneficjenta o   Do  zlecenia oraz o   
 zawarte z osobami fizycznymi nie prowa   gospodarczej,   rachunek 

  podatku dochodowego oraz dokument  istnienie  podatkowego wraz 
z dowodem  podatku, a  dokument    na ubezpieczenia s  i 
zdrowotne wraz z dowodem ich  

10. Dokumenty  dla udokumentowania  w dokumentacji  lub w  ewidencji 
      zaopatrzone w  i podpisy   

rednio   (dowody   przy zakupie   towaru oraz   
 i  a w innych przypadkach  przedmiot operacji gospodarczych i  kosztu (wydatku) 

na zasadach  w  14 a Ministra  z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie 
prowadzenia podatkowej   i  (Dz. U. 2003 nr 152 poz. 1475 z  zm.) 

 
Lista przedstawiona  nie zamyka w  definitywny  potwierdzenia poniesionych koszt  
innymi dokumentami,   tego  oraz charakter realizowanej operacji. 
 
Przedstawiony   powinien  podstawowe warunki  w ustawie z dnia 29  1994r. 
o  (Dz. U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 z  zm.), tj.   rodzaju dowodu i jego numeru 
identyfikacyjnego,  stron  operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej   dokonania 
operacji, a gdy    pod   -   s  dowodu, podpis wystawcy dowodu 
oraz osoby,  wydano lub od     stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania 
dowodu do  w  rachunkowych przez wskazanie  oraz sposobu  dowodu w ch 
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania (z  art. 21 ust. 1a ww. 
ustawy). 
 
Do przedstawionych faktur i  o   dowodowej   potwierdzenie 
poniesienia wydatku, czyli ty  tj. dowody   1 tys.  w formie  W 
razie  jakichkolwiek   z dokumentami  poniesienie   
UM   do Beneficjenta o dodatkowe dokumenty potwierdzaj e dokonanie  adekwatnych do 
sposobu dokonania   
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 Beneficjent przedstawi do rozliczenia      transakcji  w kwocie 

 limit, tj. 1 tys.  
  kwota   zostanie zaliczona do  niekwalifikowalnych, z uwagi na fakt,  

 poniesiona niezgodnie z przepisami.  
Wymagane jest, aby faktury  o  w   

przekracza 1    
 
Stosownie do wymogu  w art. 75 ust.1 lit. c) pkt i)  Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia 20 

 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju  wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju 
 Wiejskich (EFRROW), Beneficjenci  operacje w ramach PROW 2007-2013   do 

prowadzenia oddzielnego systemu  albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla 
wszystkich  gospodarczych (transakcji)  z  operacji, tj.  kwalifikowalnych, w tym 

.  
 
Na Beneficjencie spoczywa  udowodnienia,  niniejsze wymogi  zachowane. 
 
W przypadku    wnioski o przyznanie pomocy przed dniem 30 sierpnia 2010r.,  
przepisy  z dnia 19 sierpnia 2010r.   w sprawie   i 
trybu przyznawania oraz  pomocy finansowej w ramach ia  lokalnych strategii  

 Programem Rozwoju  Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U z 2010r. Nr 158, poz. 1067) nie  
 w trakcie trwania naboru, w ramach   wniosek o przyznanie pomocy,  wraz z 

wnioskiem o  faktury lub inne dokumenty o   dowodowej,   opatrzone na 
odwrocie   numer rachunku analitycznego lub kodu rachunkowego albo numerem pozycji w 
Zestawieniu wszystkich  ych  operacji  

 
W przypadku    rachunkowe i  sprawozdania finansowe zgodnie z 
zasadami  w ustawie z dnia 29  1994r. o  (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z 

 zm.),   wnioski o przyznanie pomocy: 
1) nie   w dniu 30 sierpnia 2010r. albo 
2) przed dniem 30 sierpnia 2010r.  przepisy     w trakcie 

trwania naboru, w ramach   wniosek o przyznanie pomocy, 
przez  system  albo odpowiedni kod  o  mowa w przepisach art. 75 ust. 1 
lit. c) pkt. i) R  Rady (WE) nr 1698/2005      w ramach 
prowadzonych przez   rachunkowych, a nie   rachunkowe.  
 

 ten stosuje  od nowego roku obrotowego w rozumieniu  o  dla wszystkich spraw 
 na podstawie  o przyznanie pomocy  w w/w terminach.  

Aby      ww. Beneficjenci powinni: 
  dodatkowe konta syntetyczne lub analityczne,  na    

tylko z   w    wy  w zakresie  i 
kontroli oraz w zakresie  zestawienia z komputerowego systemu   

 dla wszystkich  kont, na   dokonywana ewidencja   z 
, lub  

 wpro  odpowiedni kod  dla wszystkich transakcji oraz kont   z  
  kod  oznacza odpowiedni symbol, numer,  stosowany przy 

rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu,   s   w tym 
komputerowych, w  przedziale czasowym  wszystkie zdarzenia  tylko z  

 
Weryfikacja   wymogu  prowadzona w ramach kontroli na miejscu.  
 
W przypadku  nie  na podstawie aktualnych  do prowadzenia  
rachunkowych i  sprawozdania finansowego zgodnie z zasadami  w ustawie z dnia 29 

 1994r. o  w tym     prz  i   
 wnioski o przyznanie pomocy: 

1) nie   w dniu 30 sierpnia 2010r. albo 
2) przed dniem 30 sierpnia 2010 r.  przepisy     w trakcie 

trwania naboru, w ramach  z  wniosek o przyznanie pomocy, 
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przez  system  albo odpowiedni kod rachunkowy   zestawienie faktur lub 
    zgodnie ze wzorem ustalonym we wniosku o  dla 

Wykazu faktur lub  o   dowodowej  poniesione koszty.  
Zastosowane przez Beneficjenta odpowiednie  lub oznaczenie   do kolumny nr 3 do Wykazu 
faktur lub  o   dowodowej d  poniesione koszty we wniosku o 

 
 
Zestawienie to musi  prowadzone na  od momentu poniesienia  w ramach operacji oraz musi  
przechowywane przez Beneficjenta przez okres realizacji operacji oraz w tzw. okresie zania celem  operacja 

  inwestycyjnych).  
 dla tej grupy   od dnia 30 sierpnia 2010r. (data  w  nowelizacji 

 
 
Weryfikacja   wymogu  prowadzona w ramach kontroli administracyjnej wniosku o 

  
 
W przypadku gdy zdarzenie  poniesienie  kwalifikowalnych nie   w 
oddzielnym systemie  albo do identyfikacji nie wykorzystano odpowiedniego kodu rachunkowego, o 

 mowa w art. 75 ust. 1 lit. C pkt. I R  Rady (WE) Nr 1698/2005, koszty te   
refundacji w  pomniejszonej o 10%. Beneficjent 

  
  000 

  
 
Zaleca  aby faktury lub dokumenty o   dowodowej na odwrocie dokumentu  opis z 

 informacjami: 
1. Numer umowy przyznanie pomocy, 
2. Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo  finansowym operacji, 
3. Kwota  kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu   
4. Numer  konta, na    wydatki w ramach danej operacji albo numer 
pozycji w zestawieniu faktur lub    
5. Potwierdzenie  rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez  podpisu przez osoby 

 wraz z datami ich  
 

c)  przeliczania  dokonywanych w walutach obcych na     
 

  dokonywane w walutach obcych. 
W przypadku   dokonywanych w innych walutach     po jakim kursie 
dokonano   
W przypadku   do  kwoty z waluty obcej na    kurs podany 
przez bank Beneficjenta  zgodnie z art. 30 ust. 2 punkt 1 ustawy o rachunkow .  
 
Oznacza to,  w przypadku    z faktury lub dokumentu o   
dowodowej   z waluty obcej na  po kursie  waluty stosowanym przez bank Beneficjenta 
z dnia dokonania transakcji z  
W przypadku, gdy bank zastosuje inny kurs waluty obcej do  na     
rzeczywisty kurs, po  dokonano  podany przez bank Beneficjenta. 
 
Kurs zastosowany przez bank Beneficjenta   poprzez: 

 przedstawienie adnotacji banku na fakturze lub innym dokumencie o   dowodowej lub  
 przedstawienie adnotacji banku na dokumencie wystawionym przez bank (np. potwierdzeniu przelewu) lub  
 przedstawienie   z banku, w  dokonano  

W przypadku, gdy Beneficjent zastosuje inny kurs waluty przy wycenie wydatku i wydatek ten  zostanie 
wg tego kursu w  rachunkowych,   rzeczywisty kurs, po jakim wyceniony  wydatek. 
 

ci  dokonywane w walutach obcych.  
W przypadku   dokonywanych w walutach innych    transakcji   
na   wyliczonego i  przez NBP  kursu  waluty obcej z dnia dokonania 
transakcji  
 
Informacje  do   i  dokonywanych w walutach obcych. 
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Kurs  walut  przez NBP w dniu dokonania transakcji  stosowany jest nie tylko w przypadku 
 owych, ale  w  przypadku, w  Beneficjent nie ma  przedstawienia w 

UM rzeczywistego kursu, po jakim  przeliczona transakcja  np. gdy transakcja ta dokonywana jest w 
walucie obcej poza granicami RP w banku,  nie prowadzi tabel  walut przeliczanych na  

 Beneficjent nie ma  przeliczenia na   kursu  waluty obcej  przez 
NBP,  NBP nie publikuje takich tabel, np. lit litewski   kurs  NBP  w dniu 
dokonania transakcji  
 
VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI DLA ETAPU  [SEKCJA 

 
 

  Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji dla (zwanego dalej Zestawieniem 
rzeczowo-finansowym z wniosku. 
W  Zestawienia rzeczowo-finansowego z wniosku    numer etapu, w ramach   
jest wniosek. 
 
Pozycje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z wniosku   dane finansowe   z 

 do  miejsc po przecinku. 
Zestawienie rzeczowo-finansowe z wniosku   jest na podstawie danych zawartych w sekcji V Wykaz 

faktur  oraz zgodnie z danymi w Zestawieniu rzeczowo  finansowym z realizacji operacji  ikiem do 
umowy (zwanym dalej Zestawieniem rzeczowo-finansowym z ).  
 
Do Zestawienia rzeczowo-finansowego z wniosku    wszystkie pozycje  w Zestawieniu 
rzeczowo-finansowym z umowy jednak   tylko te,   danego etapu realizacji. P  pozycje, 

 nie  danego etapu  pozostawi    
Zakres zrealizowanych  dostaw i  w ramach etapu, dla   jest wniosek, wraz z  

 rzeczowych   do tych samych pozycji Zestawienia rzeczowo finansowego z wniosku  do 
  one przypisane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy.  

 
Wpisanie danych w sekcji VI grupa I jest  po dodaniu wierszy przyciskiem   Przyciskiem 

  w ramach grupy  wiersze w dowolnym miejscu. Przycisk   usuwanie 
 wierszy. Analogiczna zasada dodawania i usuwania wierszy dotyczy  kolejnych grup II i III.  

W sytuacji, gdy w ramach operacji nie  koszty    (grupa II) lub koszty  
(grupa III) nie   pustych wierszy,   to poprawne przygotowanie i wydrukowanie 
formularza. 
 

    pracy oraz    oraz  ziemi, 
  lub    na podstawie  Karty  : pracy 

oraz    oraz  ziemi,   lub  (za  16). Przy 
obliczeniu  pracy i    zgodnie z przepisami  4 ust. 3 pkt 2 lit a  
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008r. w sprawie   i trybu przyznawania 
oraz  pomocy finansowej w ramach   lokalnych strategii   Programem 
Rozwoju  Wiejskich (Dz. U. Nr 138, poz. 868 z  zm.),     
 

X = _A * H 168 
 
X    pracy oraz  h ,  
A    wynagrodzenie w gospodarce narodowej w drugim roku  rok, w   
wniosek o przyznanie pomocy na  projekt 
H   liczba przepracowanych godzin  
168   liczba godzin pracy w  
Obliczona    nie   30%     
kwalifikowalnych operacji i ci   Koszt    30% nie  kosztem 
niekwalifikowanym. 

 
 
Po  sekcji VII. I. - limity ww.   wyliczone automatycznie. W przypadku wpisania  

 wyliczone limity  zostanie komunikat  o ich przekroczeniu. W takiej sytuacji 

 



PROW_413_MP/6/z 
 

19.09.2012 r. Strona 18 z 34 

 

konieczne  zmniejszenie  w tych zakresach,  w przeciwnym razie  to poprawne 
przygotowanie i wydrukowanie formularza. 
 
W Zestawieniu rzeczowo-finansowym z wniosku    koszty kwalifikowalne w podziale na:  
- koszty kwalifikowalne    w u oraz w umowie przyznania pomocy z 

   nego oraz   
-    pracy i    oraz  ziemi,  

 lub  
- koszty  zgodnie z   w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy. 
 

  wpisane w  pozycjach Zestawienia rzeczowo-finansowego z wniosku    od 
 wpisanych w tych pozycjach w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy, sek automatycznie 

 odchylenia  
 
ODCHYLENIA 
FINANSOWE 

 
KWALIFIK. 
(w %) 

 
 
= 

  
kwalifikowalnych w danej 
pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego    

_ 

  
kwalifikowalnych w danej 
pozycji Zestawienia rzeczowo-
finansowego z umowy X 100 

  kwalifikowalnych w danej pozycji Zestawienia 
rzeczowo-finansowego z umowy 

 
Kwestia uzasadnienia i uznawania przez UM  finansowych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji 
zawarta a w  9 umowy przyznania pomocy. 

 przy tym   kwota pomocy zawarta w umowie nie  ulec  
 
Kolumna 10 Stawka VAT niewidoczna na wydruku edytowalna i automatycznie wyliczana  w 

 

 
 
VII.  DO WNIOSKU O  [SEKCJA(E) (E)] 
 
Do wniosku    zgodnie z wykazem. 
Przy nazwie       jaka jest  z wnioskiem.  
W  od rodzaju  do wniosku    lub  

Automatyczne    sekcji VII.  od w sekcji VI. np. zaznaczenie 
powoduje,   16 jest wymagany i automatycznie przyjmuje  TAK. 

Kopie oznaczone przypisem (1)   kopie   wraz z wnioskiem potwierdzone za 
 z  przez pracownika   /   jednostki 

organizacyjnej,  zadania  z przyznawaniem pomocy.  
Kopie oznaczone przypisem (2)   kopie   wraz z wnioskiem potwierdzone za 

 z  przez: 
 notariusza lub  
 przez podmiot,   dokument lub  
 przez pracownika u  m   jednostki organizacyjnej  

zadania  z przyznawaniem pomocy. 
 
A.   operacji  
 
1. Faktury lub dokumenty o   dowodowej (w tym umowy o  zlecenia i inne umowy 
cywilnoprawne)  kopie 1 
 
Faktury i dokumenty o   dowodowej  opisane w punkcje V b niniejszej instrukcji.  
 
Beneficjent,  w trakcie realizacji operacji zmieni oferenta, wskazanego we wniosku o przyznanie pomocy, tj. 

  jest do  uzasadnienia  dokonania zmiany. 
Uzasadnienie na   wraz z wnioskiem o  i  w  VII  DO WNIOSKU O 

 B. Inne   
 dotyczy tych B    wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy zapytania 

ofertowe i  im oferty 
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 potwierdzenia przez pracownika UM    opisany w pkt. 11  A:  a 

niniejszej instrukcji. 
 
2. Dowody  - kopie 1 
Z wnioskiem   w UM     po skopiowaniu i po  ich kopii za 

 z    Beneficjentowi w dniu  wniosku o  lub   / 
 do tego wniosku. 

 
Pod  dowodu    

 dowody   
 dowody y  

 
Dowodem     w : 

  bankowy lub inny dokument bankowy  dokonanie  lub 
 zestawienie  dokonanych przez bank Beneficjenta   i daty dokonania 

lnych    oraz stempel banku, 
 wydruk z systemu e-  

 
Dowodem     w : 

  wystawcy faktury lub dokumentu o   dowodowej o dokonaniu  przez 
Beneficjenta s  w formie  dokumentu, lub 

 adnotacja  o dokonaniu  przez Beneficjenta na fakturze lub dokumencie o  
 dowodowej, lub 

 dokument KP (Kasa Przyjmie), lub 
 rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki. 

Do    powinien  podpisany przez    
 
W przypadku, gdy jednorazowa  transakcji bez  na   z niej  jest dokonana 

 
 

 
 

 
-  dokumentu kasowego:    
- potwierdzenie przez  faktury/dokumentu o   dowodowej   w kwocie 

 z tej faktury,    i podpis wystawcy faktury/ dokumentu o nej  
dowodowej.    powinien  podpisany przez    
 

 na fakturze/rachunku forma    jako  a termin  jako  
wystawienia dokumentu oraz na fakturze/rachunku znajduje  adnotacja   taki dokument nie 
wymaga  dodatkowych  .  
 
W przypadku stwierdzenia  lub  w podstawowych dowodach   za  
uznaje    wystawcy faktury lub dokumentu o   dowodowej o dokonaniu 
takiej  przez Beneficjenta z    dat ich dokonania, nr faktury/dokumentu o 

  dowodowej,   dotyczy oraz podpisu osoby   (patrz punkt Vb 
instrukcji: Dokumenty akceptowane w trakcie autoryzacji  
 
W przypadku  dokonywanych w innych walutach     po jakim kursie dokonano  
Sposoby przedstawienia kursu zastosowanego przez bank Beneficjenta  opisane w punkcie V c niniejszej 
instrukcji  
 
Przedstawione dowody  powinny   faktury lub dokumentu o   
dowodowej,   dotyczy oraz ustalenie  i dat dokonania    
 
3. Umowy z dostawcami lub wykonawcami     wystawienia  z 
przedstawionych faktur lub innych  o   dowodowej,  nazwa towaru lub 
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 w przedstawionej fakturze lub dokumencie o   dowodowej, odnosi  do  
zawartych przez Beneficjenta lub nie pozwala na precyzyjne   kwalifikowalnych kopia2 
WW. dokumenty (umowy oraz aneksy do  wymagane  w sytuacji,   nie  dostarczone w 
ramach dokumentacji  z przeprowadzonymi  o udzielenie  publicznych. 
 
4.  zmian dokonanych dla danej pozycji w Zestawieniu rzeczowo-finansowym 
do wniosku o  w przypadku, gdy faktycznie poniesione koszty kwalifikowalne operacji   albo 

 o   10% w stosunku do  zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji 
  do umowy przyznania pomocy  or . 

 
Ww.    w przypadku, gdy odchylenia finansowe, tj. odchylenia w   
kwalifikowalnych wpisane w kol. 9 Zestawienia rzeczowo-finansowego z wniosku   albo  o  

 10%   to w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy. 
 
Ww.  nie jest wymagany    pozycji Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji 
operacji  10% od  zapisanych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy alb

Zestawieniu rzeczowo-finansowym z umowy. 
Kwestie  i uznawania przez UM  finansowych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji 
zawarte  w  umowy przyznania pomocy. 
 

 ZESTAWIENIU 
RZECZOWO-  
 
Pole   do tego  zostanie  do edycji,  w  pozycji, w 
kolumnie 9 Zestawienia rzeczowo-finansowego pojawi    od 10%.  warunek ten nie 
zostanie  pole to jest nieedytowalne i  automatycznie  0. 
 
5. Ostateczna decyzja o pozwoleniu na  lub decyzja o odowiskowych uwarunkowaniach lub pozwolenie 
wodnoprawne lub decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych - kopia2 
 
Decyzja o pozwoleniu na  oraz decyzja o zatwierdzeniu projektu prac geologicznych musi   

 w dniu  wniosku.  
W sytuacji, gdy Beneficjent nie dysponuje   o pozwoleniu na  w dniu  wniosku, 

  powinien   w 14-dniowym terminie  w wezwaniu do   
formalnych.  
 

 data wydania decyzji o pozwoleniu jest   3 lata od daty  wniosku   
dokument,    pozwolenia np. strony dziennika budowy   - art. 37 
ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo Budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2006 Nr 156 poz. 1118 z  zm.) podaje,  
Decyzja o pozwoleniu na  wygasa,  budowa nie   przed  3 lat od dnia, w  

decyzja ta   ostateczna lub budowa  przerwana na czas d   3 lata  Przerwa w wykonywaniu 
 budowlanych   3 lata lub  budowy w okresie 3 lat powoduje,  Decyzja o pozwoleniu na 

 wygasa. Dokumentem  prowadzenie  budowlanych jest dziennik budowy. 
W przypadku ubiegania  o pomoc  na   inwestycji budowlanych  
dodatkowo    odbioru dla zakresu   wykonywanych podpisany przez kierownika 
budowy lub   odpowiednie uprawnienia budowlane i inwestora 
 
O uzyskanie decyzji o  uwarunkowaniach zgody na   powinien   
Beneficjent,  w ramach operacji realizuje      na .  
W przypadku, gdy przedmiotem operacji jest inwestycja, realizowana na podstawie  prawa geologicznego i 

 lub  prawa wodnego, istnieje  uzyskania pozwolenia wodnoprawnego i zatwierdzenia 
geologicznego. 
 
6.  zamiaru wykonania  budowlanych  organowi  kopia2 wraz z: 

 
-  Beneficjenta,  w terminie 30 dni od dnia  zamiaru wykonania  

budowlanych,  organ nie  sprzeciwu   lub  
 
- potwierdzeniem  organu,  nie  sprzeciwu wobec  zamiaru wykonania  

budowlanych  kopia2 
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Dokument wymagany w odniesieniu do  budowlanych lub remontowych  z  
realizowanego projektu.  

 zamiaru wykonania  budowlanych musi  czytelnie potwierdzone,    we  
 Dodatkowo, j  okres    zawiadomienia do  organu budowlanego a  

 wniosku do UM przekracza 30 dni, Beneficjent powinien  do wniosku   organ nie 
 sprzeciwu.  Beneficjent  do  organu  zamiaru wykonania  budowlanych 

oraz  z tego  potwierdzenie,  nie ma sprzeciwu wobec  zamiaru  prac 
budowlanych,   takie potwierdzenie wraz z wnioskiem (do wyboru w postaci   o 

 sprzeciwu na dokumencie  zamiaru albo w postaci osobnego potwierdzenia  o 
 sprzeciwu. 

 
 te  operacji, na   nie jest wymagane pozwolenie na  lecz  zamiaru 

wykonania  budowlanych do  organu. 
 
7. Decyzja ostateczna o pozwoleniu na  obiektu budowlanego,   organ  taki 

 w wydanym pozwoleniu na  lub  taki  innymi decyzjami - kopia2 
 
Dokument ten powinien   do wniosku, w ramach   zadania,    
oraz dla  z   wynika  uzyskania pozwolenia na  obiektu 
budowlanego.  
Dokument wymagany jest    do  obiektu budowlanego lub jego  ma  
przed wykonaniem wszystkich  budowlanych.  
 
8a. Zawiadomienie  organu o czeniu budowy  co najmniej 21 dni przed zamierzonym 
terminem  do    taki wynika z  prawa budowlanego lub 

 organ  taki   kopia2 wraz z  
 
-  Beneficjenta,  w u 21 dni od dnia     organ nie  

sprzeciwu   lub  
 
- potwierdzeniem  organu,  nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie o  

 budowlanych   przed  21 dni - kopia2 
 

y dokument powinien  ony do wniosku, w ramach   zadania budowlane,  
  oraz dla  z   wynika   Zawiadomienia o  

budowy. Dodatkowo, eli okres    zawiadomienia do  organu budowlanego a  
 wniosku do UM przekracza 21 dni i organ nie  sprzeciwu,     organ nie 

 sprzeciwu. 
   dokument wymagany jest nie tylko w momencie  wniosku, ale  w trakcie realizacji 

operacji.  okres    zawiadomienia a   wniosku jest   21 dni  
  potwierdzenie,  nie ma sprzeciwu wobec oszonego  prac budowlanych.  

 takie potwierdzenie wraz z wnioskiem (do wyboru w postaci   o  sprzeciwu na 
dokumencie zawiadomienia o   albo w postaci osobnego potwierdzenia  o niezg  
sprzeciwu. 
 
9.  odbioru  /  / rozruchu maszyn i  / instalacji oprogramowania albo 

 Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww.  z      lub 
kopia2.  

  dla  budowlanych a  gdy przedmiotem umowy  zakup maszyn i  
  albo rozruchu oraz zakup oprogramowania komputerowego. 

 
 te     do  faktury lub dokumentu o  ci dowodowej 

lub zbiorczo dla kilku faktur lub  o   dowodowej (np., gdy  ten sam 
wykonawca).  

 roboty lub  maszyn i  albo zainstalowanie oprogramowania  wykonane z  pracy 
 Beneficjent    

 
W    opis zakresu i   (jakie roboty  wykonane oraz ile ich wykonano), 
zapis o  do wykonania  budowlanych  budowlanych zakupionych wg  do wniosku 
faktur oraz o poprawnym wykonaniu   
 

 



PROW_413_MP/6/z 
 

19.09.2012 r. Strona 22 z 34 

 

W takim przypadku    rozliczana  w oparciu o zestawienie   
budowlanych wykonane na podstawie kosztorysu  (dotyczy  w   jest kosztorys 

).  zakupione w    wykazana w zestawieniu   nie  
rozliczone, a  pomocy zostanie odpowiednio skorygowana. 
 
Dokumenty   prac powinny   w taki spo  aby   
identyfikacja wykonanych  w odniesieniu do  pozycji zestawienia rzeczowo-finansowego, 

  do umowy przyznania pomocy.  
 
Zgodnie z  56 ust 1  Ministra Gospodarki z dnia 21 a 2008r. w sprawie zasadniczych 

 dla maszyn (Dz. U. 2008 nr 199 poz.1228), z   1  w przypadku, gdy w zakres 
operacji obejmuje zakup maszyn i , ww.  powinny  oznaczone w  widoczny, czytelny i 

 Oznaczenie to powinno  co najmniej:  i adres producenta oraz jego  
przedstawiciela  taki   maszyny, oznakowanie CE, oznaczenie serii i typu maszyny, numer 
seryjny  taki  oraz rok produkcji. 
 
10. Kosztorys  -  lub kopia2 

.  
 
11. Interpretacja indywidualna wydana przez organ  w przypadku, gdy Beneficjent  do 
wniosku o przyznanie pomocy  o kwalifikowal  VAT oraz  VAT w kosztach 
kwalifikowalnych -  lub kopia2. 
 
W przypadku Beneficjenta ego  ,  nie prowadzi  gospodarczej, a ubiega  o 
zaliczenie podatku VAT do  kwalifikowalnych operacji  cznik nie jest wymagany.  
Podczas weryfikacji wniosku o  sprawdzeniu   czy Beneficjent (osoba fizyczna) prowadzi 

 , tj. czy znajduje  w wykazie   REGON (na stronie internetowej 
www.stat.gov.pl).   w tym zakresie dalsze  np. Beneficjent   w rejestrze 
Krajowym Rejestrze   Gospodarki Narodowej (REGON),     

),   chc   VAT do  kwalifikowalnych   on poproszony o przedstawienie 
 z  Gminy (zgodnie z miejscem gdzie Beneficjent zamieszkuje z zamiarem  pobytu),  w 

okresie za jaki  wystawione  faktury lub dokumenty o   dowodowej  z  
operacji  nie   gospodarczej. Opisany    pozwoli na zaliczenie VAT 
do  kwalifikowalnych, przy  ze    kryteria  do pomocy. 
 
Z uwagi na fakt,  oczekiwanie na wydanie przez  organ dokumentu:  indywidualna w 
zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu  (formularz ORD  IN, art. 14b  ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa, Dz. U. z 2005, nr 8, poz. 60, z  zm.)   do trzech  co 
w zasadniczy   termin rozpatrywania wniosku o  zasadne jest aby Beneficjent,   do 
wniosku o przyznanie pomocy wiadczenie o  VAT,  VAT w kosztach kwalifikowalnych i 
jest posiadaczem numeru REGON i    o  do  kwalifikowalnych operacji  
kwoty podatku VAT, z odpowiednim wyprzedzeniem  stosowny wniosek do  organu o wydanie ww. 
interpretacji indywidualnej.  
 
12. Wycena    zakupionego   lub    w 
postaci ziemi i  -  lub kopia2 
 
W przypadku operacji  zachowania lokalnego dziedzictwa kulturowego i historycznego dopuszczalny jest 
zakup   o charakterze zabytkowym albo historycznym,  cel i charakter operacji tego wymaga 

  muzeum, regionalne przedmioty, stroje).Beneficjent a  wraz z   
rzeczoznawcy  uprawnienia do dokonywania wyceny (np. nadane przez NOT, SITR, SIMP itd.). 
W przypadku, gdy cena zakupu  ,  lub  z faktury jest  od ich wart  
rynkowej z wyceny  przez , koszt zakupu tego    uznany za kwalifikowalny 
jedynie do  ustalonej przez .  
 
W przypadku operacji,  przewiduje zadania     w postaci  ziemi, 

 wymagane jest, aby Beneficjent  do wniosku jej   odnosi  do zadeklarowanej na 
etapie wniosku o przyznanie pomocy     przez   
lub wykwalifikowanego eksperta lub odpowiedni organ.  wskazana w tym dokumencie powinna  wpisana 
do kolumny 8 w  16.  
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W przypadku operacji,  przewiduje zadania     w postaci  
pomieszczenia y  czy  oficjalne stawki czynszu za wynajem takiego pomieszczenia i  tak, 
to jaki podmiot jest  do  tych stawek. Podmiot ten   za uprawniony do potwierdzenia 

 takiego  (w praktyce potwierdzenie   ze stosownego dokumentu w tym zakresie 
 przez ten podmiot). 

 
W przypadku  dla potrzeb projektu przez    terytorialnego, pomieszczenia w 
budynku gminy  w  zasobu nieru  gminy,   w tym zakresie   
potwierdzona przez  gminy,  jest organem uprawnionym do podejmowania  w sprawie 

 lub wynajmowania  (tzn. stosowna  rady gminy    
okoli     zasady najmu lub   gminy na czas oznaczony nie   3 
lata,    przez  gminy  za  rady gminy). 
 

 chodzi o organy uprawnione do  stawek czynszu za pow   lokali  w 
 publicznego zasobu mieszkaniowego, stawki czynszu w takich lokalach ustala  Za publiczny  

mieszkaniowy   lokale  w  mieszkaniowego zasobu gminy albo lokale  
 innych jednostek  terytorialnego,   prawnych tych jednostek, Skarbu  

lub   prawnych.  
 
W przypadku     na   na  operacji 
nieinwestycyjnej, nie  pomieszczeniem (pole,  itp.) konieczne jest uzyskanie opinii przez  

 z dziedzinie rolnictwa np.  rolno  
 
13.  pozwolenia lub licencje w odniesieniu do realizowanego zakresu rzeczowego,   
wymagane przepisami prawa krajowego   lub  

 wymagany,  do realizacji danej operacji Beneficjent jest   odpowiednie 
 pozwolenia lub licencje.  

 
W przypadku zakupu i instalacji  komputerowego wraz z oprogramowaniem,  lub zakupu 
oprogramowania na potrzeby  Programu do wniosku     na zakupione 
oprogramowanie,  zasady  i  oprogramowania, w formie przewidzianej przepisami 
prawa  legalnego posiadania oprogramowania  m.in. z ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie 
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006r. Nr 90, poz. 631 z  zm.). 
 
14. Dokumenty  przyznanie dotacji / dofinansowania ze  Funduszu  lub 
jednostki  terytorialnego (JST)  
Z  wymagany w przypadku, gdy Beneficjent  na   / dofinansowanie z ww. funduszy.  
ww. dokumenty   do WOPP nie trzeba  ich  i z ww. 
funduszy uzyskano po  WOPP. 
 
15. Opis sposobu rozliczenia  przekazanych przez Fundusz  lub   
terytorialnego JST, zgodnie z  z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, 
z  zm.)   
 
16. Karta  : pracy oraz    lub  ziemi, 

   a wg wzoru udo  przez UM   lub kopia2. 
Zgodnie z Art. 54  Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006r.   
zasady stosowania  Rady (WE) nr 1698/2005r. w sprawie wsparcia rozwoju  wiejskich przez 
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju  Wiejskich (EFRROW), w   Beneficjenta w postaci 
dostarczenia  lub    wydatkiem   pod warunkiem,  dobra lub  nie  
przedmiotem   w  popartej fakturami lub innymi dokumentami o   
Karta  do udokumentowania    w postaci pracy oraz   

 oraz ziemi,    wniesionych na rzecz operacji.   nie 
obejmuje po   mechanicznie. Wymagane jest, aby w  wierszu    

 W    znak sprawy  na pierwszej stronie wniosku nadany przez UM.  
Do kolumny 1   dane wolontariusza   albo  lub    lub 

    surowiec.  praca lub  jest  przez szereg dni, 
wymagane jest aby do Karty   godzin,  przypada na   pracy. 
Do kolumny 2   PESEL w przypadku osoby fizycznej    albo NIP w 
przypadku innych  osoby fizyczne   na rzecz operacji   
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Do kolumny 3   rodzaj i opis   w  od tego co jest przedmiotem  
 w  z  operacji. Tutaj wymagany jest  opis: w przypadku pracy lub  

  jaki jest ich rodzaj, na czym polega to  w przypadku ziemi, ,  lub 
   przedmiot i   i  rodzaj, typ  czy surowca. 

Do kolumny 4   kiedy    (data oraz liczba godzin w  
dniach).  
Do kolumny 5.   jednostki miary w  od tego co jest przedmiotem   
godziny/sztuki/metry/hektary/sztuki/litry. 
Do kolumny 6. y    . 
Do kolumny 7          np. 

 za  pracy wolontariusza, koszt litra paliwa,  hektara ziemi, metra kwadratowego  
Do kolumny 8   iloczyn war  z kolumn 6 i 7. 
W kolumnie 9 i 10 jest miejsce na podpisy. Wymagane jest aby  czytelne. 
W kolumnie 11 jest miejsce na wpisanie ewentualnych uwag i komentarzy. 
Uwaga: W przypadku   w postaci ziemi,  konieczne jest enie do wniosku wyceny 

onej przez   lub  wykwalifikowanego eksperta lub uprawniony organ. 
 
17.  -  lub kopia2 

  w przypadku, gdy   udzielone  
e do wniosku  na     potwierdzona przez notariusza, 

musi   w formie pisemnej oraz  w swojej  w  nie   rodzaj 
 do   jest umocowany.  

Dane  we wniosku powinny  zgodne z danymi w  do wniosku   
 
18. Dokument  numer rachunku bankowego Beneficjenta lub jego  lub 
cesjonariusza - , na   

 przekazane  finansowe   lub kopia2 
Dokumentem    
 

  z banku lub  kasy -kredytowej,  rachunek bankowy 
Beneficjenta lub jego cnika lub cesjonariusza albo rachunek prowadzony w  kasie 

-kredytowej na rzecz Beneficjenta lub jego  lub cesjonariusza, na   
 przekazane  finansowe   lub 

 
 Umowa z bankiem lub   -  na prowadzenie rachunku bankowego 

lub jej  pod warunkiem,   ona  dane  numer rachunku bankowego oraz 
potwierdzenie,  jest to rachunek, na    przekazane  finansowe  kopia2 lub 

 
 Inny dokument z banku lub  kasy -kredytowej,  o aktualnym 

numerze rachunku bankowego,  dane takie, jak numer rachunku bankowego,  
 (np.: aktualny  z rachunku z i danymi finansowymi)   lub kopia2 

 
W przypadku, gdy Beneficjent na etapie wniosku o przyznanie pomocy nie   o  finansowanie 

   jest do  jednego z ww. D   
wraz z: 
 wnioskiem o     w przypadku, gdy operacja jest realizowana w   jednym 

etapie. 
 wnioskiem o    w przypadku, gdy operacja jest realizowana w jednym etapie. 

 
 Beneficjent  z o finansowania/zaliczki lub operacja jest realizowana wieloetapowo, a 

Beneficjent nie  nowego Dokumentu  to  finansowe z  refundacji powinny  przekazane na 
rachunek wskazany we   Dokumencie. 
 

 natomiast Beneficjent  nowy Dokument  to  finansowe z  refundacji powinny  
przekazane na rachunek wskazany w nowym Dokumencie . 
 
19. Umowa cesji   lub kopia2 
W sytuacji, gdy Beneficjent   cesji , na podstawie,  przenosi   
wobec  na       do wniosku.  
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  tego  powinno    przelanej   ww. 
 nie stanowi integralnej  umowy  Beneficjent jest   jego  do wniosku.  

 
 gdy taka umowa  zawarta  Beneficjentem, a cesjonariuszem,  Beneficjent 

 jest w  z banku lub  kasy -kredytowej  danego 
cesjonariusza. 
 
20. Sprawozdanie z realizacji operacji   
Sprawozdanie   zgodnie z  do niego  na formularzu  przez  

 albo  samor    
 
Sprawozdanie z realizacji operacji jest dokumentem  Powinien  opis realizacji operacji. W 

 tym   wszelkie   sposobu realizacji,  poniesionych , 
dokonanych zmian, a  powinien  opis wszystkich sytuacji  jakiegokolwiek komentarza, 

   dokumentacji. Sprawozdanie   do wniosku o    
Pole   do tego z  jest nieedytowalne i   automatycznie. 
 
21. Dokument y rozliczenia w zakresie przeprowadzonych  o charakterze edukacyjnym,  
promocyjnych lub kulturalnych, opracowania  obszaru  LSR oraz udzielonego doradztwa. 
 

 w punktach 21a-21d wzory formularzy  na celu formalne potwierdzenie realizacji operacji z zakresu 
organizacji  i innych  o charakterze edukacyjnym i warsztatowym albo  z zakresu 
prowadzenia  nad obszarem  LSR i jego  z . li Beneficjent posiada dokument,  
zawiera wymagane informacje  w postaci wersji elektronicznej lub   do adresu internetowego, 
gdzie   potrzebne informacje lub dokumenty)  nie ma  s  ww. dokumentacji 

 wzoru. Wzory formularzy logotypy (emblematy) Unii 
Europejskiej, Programu Rozwoju  Wiejskich na lata 2007-2013, Programu LEADER oraz sloganem: 
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju  Wiejskich: Europa  w obszary wiejskie  co jest 

zgodne z dokumentem:  Wizualizacji znaku Programu Rozwoju  Wiejskich na lata 2007-  W 
    z Zestawienia rzeczowo-finansowego   do umowy przyznania 

pomocy, do  odnosi  dane zadanie.  
 
21a. Karta rozliczenia szkolenia / warsztatu /  edukacyjnego   lub kopia1 
 
W przypadku aktywnej wersji wniosku, 

-

nym 
do pola 21 a. 
 

 
 
W przypadku pola 

 
 
21b. Lista    orygina  lub kopia1 
Z
mowa w pkt. 10 niniejszej instrukcji. 

 
 
Pola Podpis B  

 
 
21c. Karta publikacji / analizy / badania nad obszarem LSR -  lub kopia1 
A

. 
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21d. isty  nagrodzonych   lub kopia1 
Z
mowa w pkt. 10 niniejszej instrukcji. 

 
 
22. Kopia wypisu z Ewidencji innych  o  mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o 

 turystycznych w przypadku, gdy w ramach prowadzonej  Beneficjent   
 na  miejsc noclegowych w innych obiektach 

  lub kopia2  
 
23. Decyzja   obiektu hotelarskiego,  na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997r. o  turystycznych, w przypadku, gdy w ramach prowadzonej  gospodarczej 
Beneficjent   turystyczne  na  miejsc noclegowych wystawione nie 

   lub kopia2 
 
Dokumenty wymienione w punktach 22-23  wymagalne  Beneficjent  o    w  z 

 operacji planuje  d   i dokonuje zarejestrowania  gospodarczej w 
trakcie realizacji operacji. Fakt prowadzenia  gospodarczej Beneficjent dokumentuje  wraz z 
pierwszym wnioskiem o  poprzez przedstawienie nia o wpisie do Ewidencji  
Gospodarczej albo  wymaga tego profil  zgodny z zakresem operacji   

 
 
B. Inne  [SEKCJA(E) (E), O ILE DOTYCZY]. 
 
Beneficjent   dokumenty,  nie  w  A, a  w jego opinii   do 
oceny wniosku. 
Wpisanie danych w sekcji VII.B jest  po dodaniu wiersza przyciskiem  Przycisk -   usuwanie 
dowolnych wierszy. W sytuacji, gdy sekcja nie dotyczy Beneficjenta, nie   pustych wierszy,  

 to poprawne przygotowanie i wydrukowanie formularza. W takim wypadku w sekcji VII.B  
 ND. 

 
C. Liczba   [SEKCJA(E) (E)] 
Pole   automatycznie. 
 
VIII.  BENEFICJENTA [SEKCJA(E) (E)]. 
 
Po zapoznaniu  z  O     i  oraz  w wyznaczonym miejscu: 

  i podpis Beneficjenta albo czytelne podpisy  reprezen  Beneficjenta albo czytelny podpis 
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nia publicznego, przeprowadzonych dla operacji 

Zestawienia rzeczowo  finansowego operacji, 

 

 

 

  

 

wprowadzenie do Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji 
 

Zestawienia rzeczowo  
finansowego operacji, oraz zmiany w stosunku do projektu budowlanego.  

projekt budowlan  

 

w Zestawieniu rzeczowo  finansowym operacji, nie ma potrzeby wprowadzania zmian do umowy o przyznanie 
pomocy. 

 

uzyskania akceptacji SW. 

 

1) 

publicznych); 
2) n  
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3) 
 

4) , 
 itp.); 

5)  

 

 

W przypadku realizacji przez Beneficjenta operacji na podstawie umowy  
 

 Zestawienia rzeczowo  finansowego z realizacji operacji, 
   Zestawienia rzeczowo finansowego operacji 

 
  

- 
 

 -  
kosztorysowej kosztorys 

 
 

owego.  

 

Wszelkie zmiany stanu faktycznego niewykazane 

 
Uwaga: Niezrealizowane elem
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1. Pobieranie programu z Internetu  

w http://get.adobe.com/reader/  

 

 
 

 link:  

 

Otworz  
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Uwaga: 

Istot

 

 

 
 

 

 

 
klick hiere to download
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2. Instalacja programu  

alatora jest automatyczne
prac w oknie: 
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Na koniec instalator pokazuje komunikat informuj  
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