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NADLESNICTWO DUROWO
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PRACY
Pelnigcy/a Obowiazki SEKRETARZA NADLESNICTWA DUROWO

Wymagania niezbedne:

1) wyksztatcenie wyzsze i 3 lata pracy,
2) obywatelstwo polskie,

3) petne prawa cywilne i obywatelskie,

4) niekaralnos¢ sadowa za przestepstwo z checi zysku lub innych niskich
pobudek,

5) prawo jazdy kat. B,

6) ukonczone studia podyplomowe lub kursy (szkolenia) z zakresu ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych,

7) umiejetnosc pracy z wykorzystaniem komputera, szczegélnie obstugi
| postugiwania sie oprogramowaniem MS Office.

Niespetnienie wymagan niezbednych dyskwalifikuje kandydata z dalszego

etapu naboru.

1.

Oczekiwania dodatkowe:

1) doswiadczenie zawodowe w zakresie stosowania ustawy Prawo zaméwien
Publicznych (praktyka w przeprowadzaniu postepowan o udzielenie
zamowien publicznych na podstawie PZP),

2) ukonczone studia podyplomowe lub kursy, szkolenia z zakresu ustawy
Prawa Administracyjnego,

3) znajomos$¢ zagadnien z zakresu Prawa Budowlanego i do$wiadczenie
zawodowe w zakresie jego stosowania.

Ponadto, mile widziane:

a) znajomosC obstugi Systemu Informatycznego LP, w tym szczegodlnie
podsystemow:

v" PLANOWANIE,



v

INFRASTRUKTURA,

b) znajomos$¢ zagadnien z zakresu polityki rachunkowosci PGL LP,

c) umiejetnos¢ zarzadzania zespotem.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato
nadzorowanie i prowadzenie:

2)

a)

9)

h)

)

catoksztattu zagadnieri zwigzanych z Prawem Zamoéwien Publicznych
(przygotowywanie postepowan, przeprowadzanie ich, nadzér realizacii),

realizacji wydatkowania $rodkéw w ramach zamowien publicznych,

catosci spraw zwigzanych z budowg j nabywaniem $rodkéw trwatych,
stanowigcych infrastrukture nadlesnictwa,

catoksztattu spraw zwigzanych z remontami | utrzymaniem
infrastruktury  drogowej oraz innych sktadnikéw majatkowych
nadlesnictwa,

sporzadzania plandéw finansowo - gospodarczych w zakresie kosztow
i przychodow dotyczgcych utrzymania infrastruktury nadleénictwa, jak
rowniez naktadéw na $rodki trwate w budowie,

wykorzystania s$rodkéw z zZrédet zewnetrznych oraz prowadzenie
ewidencji i sprawozdawczoséci z zakresu wykorzystania w/w $rodkow,

catoksztattu spraw zwiagzanych z transportem samochodowym
i gospodarczym nadlesnictwa,

spraw zwigzanych z obstugg sekretariatu nadle$nictwa i obstuga
administracyjng biura,

pracy podlegtych mu pracownikéw,

spraw z zakresu gospodarki tgkowo — rolnej i mieszkaniowej (m.in.
naliczanie podatkow, czynszéw, egzekwowanie ich),

petnienie funkcji redaktora Biuletynu Informacji Publicznych Nadlesnictwa
Durowo,

3) wykonywanie innych prac wynikajacych z zakresu czynnosci.



Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)

o)

6)

7)

8)

9)

list motywacyjny,
CV z doktadnym opisem historii zatrudnienia,

kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe, potwierdzone przez oferenta za zgodnos$é z oryginatem,

kserokopie swiadectw pracy, potwierdzone przez oferenta za zgodno$¢
z oryginatem,

o$wiadczenie kandydata, ze nie byt karany sgdownie za przestepstwo

z checi zysku lub innych niskich pobudek oraz, ze posiada obywatelstwo
polskie, petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych - wg wzoru os$wiadczenia stanowigcego zat. nr 1 do
postgpowania konkursowego, ,Nabdr na stanowisko PO Sekretarza
Nadlesnictwa Durowo”,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych dla potrzeb niezbednych dla realizacji procesu rekrutacji,
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(DZ.U. z 2002r. nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.) oraz o zapoznaniu sie

z trescig postepowania konkursowego, Nabér na stanowisko PO
Sekretarza Nadlesnictwa Durowo, opublikowanym na stronie internetowe;
nadlesnictwa www.durowo.pila.lasy.gov.pl wg wzoru o$wiadczenia
stanowigcego zat. nr 2 do postepowania konkursowego, ,Nabor na
stanowisko PO Sekretarza Nadle$nictwa Durowo”,

oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje
si¢ nie pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu
wykonywanie obowigzkéw w wymiarze petnego etatu wg wzoru
oSwiadczenia stanowigcego zat. nr 3 do postepowania konkursowego,
»Nabdr na stanowisko PO Sekretarza Nadle$nictwa Durowo”,

kserokopia zaswiadczenia o zdanym egzaminie warunkujagcym nadanie po
raz pierwszy stopnia stuzbowego w Stuzbie Leénej, poswiadczone przez
oferenta za zgodno$¢ z oryginatem (oryginat do wgladu podczas rozmowy
kwalifikacyjnej) lub wg wzoru o$wiadczenia stanowigcego zat. nr 4 do
postgpowania konkursowego, ,Nabér na stanowisko PO Sekretarza
Nadlesnictwa Durowo”, ze w przypadku wytonienia jego kandydatury do
zatrudnienia przystapi do egzaminu w terminie wskazanym przez
Nadlesnictwo i przediozy zaswiadczenie potwierdzajgce jego zdanie,

o$wiadczenie kandydata o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na
oferowanym stanowisku wg wzoru o$wiadczenia stanowigcego zat. nr 5 do



postepowania konkursowego, ,Naboér na stanowisko PO Sekretarza
Nadlesnictwa Durowo”,

10) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach
i uprawnieniach, potwierdzone przez oferenta za zgodno$é z oryginatem.

Warunki mieszkaniowe

Zatrudnionemu Nadle$nictwo Durowo nie zapewnia mieszkania.

Dodatkowe ustalenia

1) wymagane dokumenty dotyczace procesu rekrutacji nalezy skiadac
osobiscie lub przesta¢ drogg pocztowg w terminie do dnia 19 czerwca
2015 r. do godziny 14.00 pod adresem: Nadle$nictwo Durowo, ul. Durowo
4, 62-100 Wagrowiec, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: "Nabér na
stanowisko pracy Petnigcego Obowigzki Sekretarza w Nadle$nictwie
Durowo",

2) oferty kandydatow, ktére wplyng do Nadlesnictwa Durowo po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane,

3) kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i zakwalifikowani do kolejnego
etapu naboru zostang powiadomieni telefonicznie lub elektronicznie
(e-mail) o terminie i miejscu testu i/lub rozmowy kwalifikacyjnej,

4) na test iflub rozmowe kwalifikacyjng zostang zaproszeni wytacznie
kandydaci wybrani przez komisje rekrutacyjna,

5) planowany termin zawarcia umowy o prace — po wytonieniu kandydata
zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy.,

6) Nadle$nictwo Durowo nie odsyta ztozonych dokumentéw oraz nie zwraca
poniesionych kosztow zwigzanych z naborem, ztozone dokumenty bedzie
mozna odebrac¢ w siedzibie Nadle$nictwa u specjalisty ds. pracowniczych,
w terminie do 10 lipca 2015 .,

7) do udzielania informacji w sprawie rekrutacji upowaznione jest specjalista
ds. pracowniczych,

8) Nadlesniczy Nadle$nictwa Durowo moze uniewazni¢ rekrutacje na kazdym
etapie postepowania bez podania przyczyn.



VIl.  Umowa o prace

Umowa o prace zostanie zawarta docelowo na stanowisku Sekretarza
Nadlesnictwa na czas nieokreslony, poprzedzona jednak bedzie umowg na czas
okreslony.




Zatacznik nr 5

do postgpowania konkursowego — Naboér na stanowisko PO Sekretarza

Nadlesnictwa Durowo

OSWIADCZENIE

Ja niZe] POAPISANY(A) <ccvvvsisiissmviismismiisviasvisiitsiinssasebiassnssassobhises sbnvnissins
(imi¢ i nazwisko)

zamieszKaly .....ccocoevoveeiiieerv e T R S
(adres zamieszkania)

legitymuiacv(a) sie dowodem OSODISEVIT ..eoeieeieeieiciece e ee e

(seria i numer dowodu osobistego)

VANV BEZEZ. .. om i stimmsons e i oo s SR 0 R R S e B TV e T e e R S P R

s | S T

os$wiadczam, ze nie mam przeciwskazan zdrowotnych do pracy na oferowanym stanowisku

(podpis skladajacego oswiadczenie)



Zatacznik nr 4
do postgpowania konkursowego — Nabodr na stanowisko PO Sekretarza
Nadlesnictwa Durowo

OSWIADCZENIE

Jamze)] pOAdPISAIYIAY sl i diiomiismh s rossiiss by ss s sa s s v s S ok 33588 515 6 S S
(imig i nazwisko)
zamieszkaly ..o B I e e B e o i e
(adres zamieszkania)
legitymuiacy(a) sie dowodem osobistym .............. mmirrararEiRpenal st AR A S AR S A SRR R i e B ETRES ST

WYAANYINPEZCZ ... i i S S T S R B AT S o e S b o S S PR eV S s e e s

oswiadczam, w przypadku wylonienia mojej kandydatury do zatrudnienia w Nadlesnictwie Durowo
przystapie w wskazanym prze Nadlesnictwo terminie do egzaminu warunkujgcego nadanie po raz pierwszy

stopnia stuzbowego w Stuzbie Lesnej i przediozg zaswiadczenie potwierdzajace jego zdanie.

(podpis skiadajgcego o$wiadczenie)



Zalgcznik nr 3
do postgpowania konkursowego — Nabor na stanowisko PO Sekretarza
Nadlesnictwa Durowo

JURESUUUUSUUSUNUSUUUNURY s | | - SRRSO

OSWIADCZENIE

Ja Ni2E) POUDISAONIAY 1seis it iisbimsirummsmsess oo s v s e s s R AP X4 s o b S oS S A s e '
(imieg i nazwisko)

ZamieSZKaly ..o v sanssssbermmsEEARRTTRTRnEssErnent AR S R R e T e s e
(adres zamieszkania)

legitymuiacy(a) si€ AOWOAETN OSODISIVITI .oeeeeieereerersceeaaaaeeamasieaesasessctssssssssasassssenesssnssnerarannsasssssnsnsamssesassmssssasassnn sasnas

(seria i numer dowodu osobistego)
R F2T 4 B o 1< T Tttt
WANIU e 3 i e v S s T s s G e S S S e :

o$wiadczam, Zze zobowiazuje sie nie pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mi

wykonywanie obowigzkéw w wymiarze pelnego etatu.

(podpis skladajacego oswiadczenie)



Zatacznik nr 2
do postgpowania konkursowego — Nabor na stanowisko PO Sekretarza
Nadle$nictwa Durowo

OSWIADCZENIE

JA NiZe] POAPISANVIAY cocicicisiisiivmmsssisisoisminiiisssoses i itevssssesseiasas sosabssnasass asnnassniianssamassnsnss amsnuer st sanssssmsanssssssssassnntenses
(imie 1 nazwisko)

1] LA L e TrTr
(adres zamieszkania)
legitymuiacy(a) sic dOWOAEIN OSODISIYITL .cc.veeerveenerencercesieiiacanesssnssistnasssnssssssssussassasssasssmssnssmsntesastssmtsstssssstsanans sarvos
(seria i numer dowodu osobistego)

WYAANYIN PIZEZ ... oot et ettt e e ot e ettt ee e e et f et e e
WA crnnssessmnsdanais § s kel R— S . 1N e TN AN, Uy VO NN .
oswiadczam, ze:

1) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu

naboru na stanowisko PO Sekretarza Nadleénictwa Durowo, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o

ochronie danych osobowych (DZ.U. z 2002r. nr 101, poz. 926 z pdZ. zm.);

2) zapoznalem(-am) si¢ z treécig postgpowania konkursowego: Nabér na na stanowisko PO Sekretarza
Nadlesnictwa Durowo, opublikowanym na stronie internetowej nadlesnictwa. / (podpis sktadajacego

oswiadczenie)

(podpis sktadajacego oswiadczenie)



Zatacznik nr 1
do postgpowania konkursowego — Nabodr na stanowisko PO Sekretarza
Nadlesnictwa Durowo

e dmia

OSWIADCZENIE

Ja NIZEJ POAPISANY(A) oot ce e e e et e s s s e enea sameaesnmsenn s s eemmsneananssme e smnmnsemmmeseemmtmesemmms e me e s en e nennn
(imig i nazwisko)

ZAHESZRAY, vvsmsnnnnn s nnina s B R R R RS R e R TR R
(adres zamieszkania)

legitymitiacy(a) sie dowodem OSODISIVIN «u.cuimsmisuimiiumisisisimsitsiassss sosiissn ssitsssindessiassssasssohassSbsstsn siotTat i minsire Seovas

(seria i numer dowodu osobistego)
Y ORANITDICZOE . dvvvwonsiresssonssosi s e s oo ooy A 0 A e s B S i ST Y e s
W ANIU e D e L. L e S 0 W WAoo . KON N .
oswiadczam, ze:
1) nie bytem(-am) karany(-a) sadownie za przestgpstwo z checi zysku lub innych niskich pobudek:
2} posiadam obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni

praw publicznych.

/ (podpis skladajacego o$wiadczenie)



