
Zasady wypełniania i składania wniosków o przyznanie 

płatności na rok 2012 za pomocą formularza 

umieszczonego na stronie internetowej Agencji

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa



Podstawy prawne

Płatności w ramach systemów wsparcia bezpośredniego

 art. 25 ust. 4 ustawy z dnia 26 stycznia 2007 r. o płatnościach w ramach
systemów wsparcia bezpośredniego (Dz. U. z 2008 r. Nr 170, poz. 1051, ze zm.)

 rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegółowych wymagao, jakie
powinien spełniad formularz wniosku umieszczany na stronie internetowej Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, oraz szczegółowych warunków i trybu składania
wniosków za pomocą tego formularza

Płatności ONW

 art. 24 ust. 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarów
wiejskich z udziałem środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarów Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427, ze zm.)

 rozporządzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie działao, w ramach których
wnioski o przyznanie pomocy lub o płatnośd mogą byd składane za pomocą formularza
umieszczanego na stronie internetowej Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
wymagao jakie powinien spełniad ten formularz oraz warunków i trybu składania wniosków
za pomocą tego formularza



 Umiejscowienie linku do systemu teleinformatycznego 
ARiMR – wniosek przez internet



Pomoce w wypełnieniu wniosku

 W przypadku, gdy rolnik w poprzednim roku składał wniosek o przyznanie
płatności, wniosek na dany rok będzie spersonalizowany w zakresie
analogicznym jak wniosek w wersji papierowej. Jeśli rolnik nie składał
wniosku w poprzedniej kampanii, dostępny do edycji będzie czysty
formularz.

 Pomoc kontekstowa.

 Instrukcja wypełnienia wniosku za pomocą systemu teleinformatycznego
WPI.



Logowanie do aplikacji WPI

Login nie jest numerem identyfikacyjnym rolnika, nadanym na podstawie ustawy 
o ewidencji producentów

Należy wpisać login 
i kod dostępu i użyć 
przycisku zaloguj

Poprawne działanie 
aplikacji zapewnia użycie 
rekomendowanej 
przeglądarki 



Logowanie do aplikacji WPI

Jeżeli jest to pierwsze 
logowanie przy użyciu 
otrzymanego hasła 
system wymusi 
zmianę hasła. Należy 
wpisać nowe hasło 
zgodne z 
prezentowanymi  na 
stronie regułami. Po 
wpisaniu nowego 
hasła należy użyć 
przycisku zmień.



Logowanie do aplikacji WPI

Po zmianie hasła konieczne 
jest ponowne logowanie. 
W tym celu należy użyć 
przycisku zaloguj się.



Logowanie do aplikacji WPI

 Poprzez zalogowanie do systemu teleinformatycznego Agencji za pomocą
loginu i kodu dostępu następuje uwierzytelnienie wnioskodawcy.

 Rolnik, któremu przyznano login i kod dostępu do systemu
teleinformatycznego Agencji na podstawie innych przepisów, może złożyd
wniosek przy użyciu tego loginu i kodu dostępu.

Po zmianie hasła konieczne jest 
ponowne logowanie. W tym celu 
należy wpisać login oraz nowy kod 
dostępu  i użyć przycisku zaloguj. 
W przypadku trzykrotnego podania 
błędnego kodu dostępu dostęp do 
systemu teleinformatycznego Agencji 
zostanie zablokowany.



JAN KOWALSKI 
(012345678)

Wybór typu i celu złożenia wniosku 

Należy wybrać typ oraz cel złożenia 
wniosku.
Uwaga !
W celu złożenia wniosku o przyznanie 
płatności na rok 2011 należy wybrać 
„Wniosek o przyznanie płatności 
bezpośrednich, ONW i 
rolnośrodowiskowych”. 

Po wybraniu typu i celu złożenia 
wniosku aktywny będzie przycisk 
utwórz wniosek.



Wypełnianie wniosku – wnioskowanie płatności

Checkboxy dotyczące płatności, o które 
ubiega się rolnik oznaczone są zgodnie 
z płatnościami, o które ubiegał się rolnik 
w roku poprzednim. W przypadku, gdy 
rolnik nie składał wniosku w poprzedniej 
kampanii pola te będą puste. Rolnik 
powinien zaznaczać lub odznaczyć 
właściwe chcekboxy – w zależności od 
tego o jakie płatności ubiega się w 
danej kampanii.

Aby przejść do kolejnego etapu wypełniania 
wniosku należy użyć przycisków nawigacyjnych.



Wypełnianie wniosku – cel złożenia wniosku

Cel złożenia wniosku uzupełniany jest 
automatycznie w momencie wyboru 
rodzaju formularza i celu jego złożenia 
(po określeniu celu złożenia na etapie 
wprowadzania danych nie podlega on 
edycji).

W przypadku wybrania błędnego celu 
złożenia wniosku nie należy 
wprowadzać/zapisywać/zatwierdzać 
danych wniosku. Tylko wniosek w 
statusie zatwierdzony zostanie 
wysłany do ARiMR. Błędny wniosek 
pozostanie w wersji roboczej i nie 
będzie rozpatrywany przez ARiMR. 
Można go także usunąć. Aby złożyć 
prawidłowy wniosek należy przejąć na 
stronę główną i ponownie w 
prawidłowy sposób określić typ oraz 
cel złożenia wniosku.



Wypełnianie wniosku 
cel złożenia, dane identyfikacyjne wnioskodawcy, żądanie uwzględnienia 

zwierząt, deklarowanie zwierząt do płatności do krów i owiec

Dane z sekcji V dotyczące płatności do 
krów i owiec nie będą 
spersonalizowane. W związku z czym w 
przypadku ubiegania się o tą płatność 
konieczne będzie uzupełnienie sekcji V. 

W przypadku, gdy w roku ubiegłym 
rolnik żądał uwzględnienia zwierząt 
współmałżonka dane te będą 
spersonalizowane (sekcja IV wniosku). 



Wypełnianie wniosku 
oświadczenie o powierzchni działek ewidencyjnych

Ponieważ zakres danych zawartych na zakładce nie mieści 
się w jednym oknie – w celu wyświetlenia/wypełnienia 
pozostałych kolumn należy użyć suwaka (kolor niebieski, 
który dostępny jest w nagłówku oraz stopce danej 
zakładki).



Wypełnianie wniosku 
oświadczenie o powierzchni działek ewidencyjnych

Jeśli wniosek składany był w poprzednim roku, sekcja VII 
jest wstępnie spersonalizowana danymi działek 
ewidencyjnych zgłoszonych do płatności w roku ubiegłym. 

W celu dodania nowej działki ewidencyjnej należy użyć 
rozwijanego menu dla poszczególnych pól. Numer obrębu 
ewidencyjnego i numer arkusza mapy uzupełnione zostaną 
automatycznie, manualnie wpisać należy numer działki 
ewidencyjnej i uzupełnić informacje dotyczące 
poszczególnych powierzchni na działce ewidencyjnej.



Wypełnianie wniosku 
oświadczenie o powierzchni działek ewidencyjnych, pomoc kontekstowa

W przypadku wniosku spersonalizowanego zdarzyć się może sytuacja, że 
nie wszystkie pola dotyczące powierzchni będą wypełnione. Może to być 
wynikiem wykrycia dla tych działek błędów w roku poprzednim. W takim 
przypadku konieczne jest uzupełnienie danych przed zatwierdzeniem 
wniosku i wysłaniem go do ARiMR.

Dla wszystkich wniosków 
wprowadzanych za pośrednictwem 
Internetu dostępna jest pomoc 
kontekstowa, która pojawia się po 
umieszczeniu kursora na danym 
polu we wniosku. Jest to 
informacja o tym, czy dane pole 
jest obowiązkowe oraz informacja 
o typie danych, które należy 
wprowadzić.



Wypełnianie wniosku 
oświadczenie o powierzchni działek ewidencyjnych, pomoc kontekstowa

Aby usunąć działkę ewidencyjną lub rolną należy zaznaczyć 
przy danej działce pole w kolumnie <zaznacz wiersz>, po 
czym użyć należy przycisku <usuń dane z zaznaczonych 
wierszy>

W przypadku, gdy liczba działek 
ewidencyjnych lub rolnych 
przekracza 10, aby wyświetlić 
kolejne strony wniosku należy 
skorzystać z przycisków 
nawigacyjnych dostępnych w 
stopce na danej stronie.

Jeżeli istnieje konieczność dodania nowej strony w celu 
deklarowania działek ewidencyjnych lub rolnych należy użyć 
przysisku <Dodaj nową stronę>



Wypełnianie wniosku 
oświadczenie o sposobie wykorzystania działek rolnych

Jeśli wniosek składany był w poprzednim roku, sekcja 
VIII jest wstępnie spersonalizowana danymi działek 
rolnych zgłoszonych do płatności w roku ubiegłym. 

W przypadku działki zgłaszanej do 
płatności do programów 
rolnośrodowiskowych należy 
dodatkowo wypełnić informację o 
roślinie (menu rozwijane) w plonie 
głównym i w międzyplonie oraz kod 
wariantu płatności. Dodatkowo, w 
takim przypadku w polu 2 należy 
wybrać odpowiednią grupę upraw, np. 
JPO_RS.  



Wypełnianie wniosku 
oświadczenie o sposobie wykorzystania działek rolnych, dodanie nowej działki rolnej

W celu dodania nowej działki rolnej należy wprowadzić 
następujące dane: oznaczenie działki rolnej; grupę upraw 
(rozwijane menu); powierzchnię działki rolnej; numer 
działki ewidencyjnej, na której położona jest dana działka 
rolna; powierzchnię działki rolnej w granicach danej działki 
ewidencyjnej; powierzchnię deklarowaną do płatności ONW 
na działce rolnej w granicach działki ewidencyjnej.



Wypełnianie wniosku 
oświadczenie o sposobie wykorzystania działek rolnych, dodanie nowej działki rolnej

W celu dodania nowej działki rolnej należy wprowadzić 
następujące dane: oznaczenie działki rolnej; grupę upraw 
(rozwijane menu); powierzchnię działki rolnej; numer 
działki ewidencyjnej, na której położona jest dana działka 
rolna; powierzchnię działki rolnej w granicach danej 
działki ewidencyjnej; powierzchnię deklarowaną do 
płatności ONW na działce rolnej w granicach działki 
ewidencyjnej. 
W przypadku deklaracji grupy upraw OM należy wybrać z 
listy pozycję ze wskazaniem na roślinę (jeżeli zostanie 
zaznaczona sama grupa upraw OM bez rośliny system 
oznaczy pole jako wypełnione błędnie). 



Wypełnianie wniosku 
oświadczenia i zobowiązania

W polu 21 należy zaznaczyć 
sposób, w jaki wniosek oraz 
materiał  graficzny powinny być 
przesłane na kolejny rok. 

W przypadku ubiegania się o przyznanie płatności 
rolnośrodowiskowej w ramach PROW 2007-2013 należy 
wypełnić pola „Imię i nazwisko doradcy 
rolnośrodowiskowego” oraz nr uprawnienia

W przypadku realizacji pakietu 4i/lub 5 należy 
wpisać imię i nazwisko oraz numer 
zaświadczenia eksperta przyrodniczego, który 
sporządził ekspertyzę

Pole ‘data i podpis wnioskodawcy’ zostanie automatycznie 
wypełnione datą zgodną z datą zatwierdzeniu wniosku.  

W tym polu rolnik może wprowadzić aktualny numer 
telefonu kontaktowego. 



Dodanie załączników do wniosku

W celu dodania załącznika do wniosku należy użyć zakładki 
„Lista załączników do wniosku”. 



 Załączniki wymagające podpisu osób trzecich rolnik skanuje i zapisuje na
własnym komputerze.

 Załączniki nie wymagające podpisu osób trzecich, które rolnik wypełnia
sam, np. Oświadczenie o objęciu na własnośd wszystkich gruntów rolnych
będących własnością rolnika, któremu przyznano płatnośd zwierzęcą, będą
dostępne z listy załączników ze strony internetowej ARiMR, gdzie rolnik
będzie mógł je wypełnid, a następnie zapisad na swoim komputerze.

 Materiał graficzny zostanie automatycznie dołączony do wniosku po
narysowaniu działek rolnych w zakładce <Mapy>, w momencie
zatwierdzenia wniosku. Jeżeli wystąpi koniecznośd dodania
zeskanowanego materiału graficznego będzie możliwośd wyboru
„materiału graficznego” przez rolnika w ramach listy załączników do
wniosku.

Dodanie załączników do wniosku



Dodanie załączników do wniosku

Załączniki nie wymagające podpisu osób trzecich należy 
wypełnić, zapisać na swoim komputerze i dołączyć do 
wniosku.
Załączniki wymagające podpisu osób trzecich należy 
skanować i po zapisaniu na komputerze lokalnym dołączyć 
do wniosku.
W celu wyboru zapisanego załącznika należy użyć przycisku 
przeglądaj.



Dodanie załączników do wniosku

W celu dodania załącznika 
należy wskazać lokalizację 
pliku zapisanego przez 
siebie na komputerze i 
użyć przycisku otwórz. Do 
wniosku można dołączyć 
załączniki w formacie: 
PDF, JPG, JPEG, GIF, TIF, 
TIFF (dotyczy załączników 
wymagających podpisu 
osób trzecich) oraz DOC, 
DOCX. Po wskazaniu 
wybranego załącznika 
należy użyć przycisku 
otwórz.

Nazwa własna 
dołączanego pliku 
jest dowolna



Dodanie załączników do wniosku

Rodzaj dołączonego 
załącznika należy 
wybrać z listy 
załączników 
zdefiniowanej przez 
ARiMR.

Niewłaściwy załącznik można zmienić 
używając przycisku aktualizuj. Wybór 
tego przycisku pozwoli na wskazanie 
właściwego pliku



Dodanie załączników do wniosku

Po użyciu przycisku dodaj załącznik lista 
załączników zostanie uzupełniona o 
dodane do wniosku załączniki. Zapisane 
załączniki można przejrzeć używając 
przycisku pokaż.

Po dodaniu 
załącznika i wyborze 
rodzaju załącznika 
należy użyć 
przycisku dodaj 
załącznik. 



Dodanie załączników do wniosku

Informacja o załącznikach do wniosku zostanie 
automatycznie wypełniona po zapisaniu wniosku.
Informacja o załączonym materiał graficzny zostanie 
wypełniona dopiero po zatwierdzeniu wniosku.
Po zatwierdzeniu wniosku jakakolwiek zmiana 
dołączonych załączników bądź ich usunięcie nie 
będzie możliwe.



Dodanie załączników do wniosku – wzory 
załączników

Aby wypełnić załączniki nie wymagające 
podpisu osób trzecich (podpisane przez 
wnioskodawcę) w pierwszej kolejności 
należy użyć przycisku <Wzory 
załączników/Inne> . Spowoduje to 
uruchomienie nowego okna przeglądarki, w 
którym dostępna będzie lista załączników 
w wersji elektronicznej, które można 
będzie wypełnić



Oznaczenie działek rolnych na załączniku graficznym

Materiał graficzny stanowi integralną część 
wniosku. Przedstawienie działek rolnych w 
formie szkicu jest obowiązkowe.
W celu wrysowania działek rolnych i 
elementów krajobrazu podlegających 
zachowaniu należy użyć przycisku mapy.

Szczegółowe wytyczne w zakresie wypełniania materiału graficznego
zostały umieszczone na stronie internetowej ARiMR w zakładce System
teleinformatyczny ARiMR.



Zapisanie roboczej wersji wniosku

Aby zapisać roboczą postać wniosku należy 
użyć przycisku zapisz.
Uwaga !
Użycie przycisku nie powoduje przesłania 
wniosku do ARiMR a jedynie zapisanie 
roboczej postaci wniosku.



Zapisanie roboczej wersji wniosku
komunikat o błędach we wniosku

Na etapie zapisywania bądź zatwierdzania 
danych system poinformuje o ewentualnych 
błędach formalnych we wniosku. Wniosek z 
błędami będzie można również zapisać i 
zatwierdzić. Skutkować to będzie tym, że do 
rolnika może zostać wysłane wezwanie do 
usunięcia braków formalnych. 

Pola, które są błędnie wypełnione zostaną zaznaczone na czerwono. 
Przed zatwierdzeniem wniosku błędy można poprawić. Po poprawnym 
uzupełnieniu wymaganych pól przy kolejnym zapisie wniosku system 
nie zgłosi do tego pola błędu. 



Zapisanie roboczej wersji wniosku

Po zapisaniu wniosku użytkownik informowany 
jest o konieczności zatwierdzenia wniosku. 
Uwaga !
Użycie przycisku zapisz nie powoduje 
przesłania wniosku do ARiMR a jedynie 
zapisanie roboczej postaci wniosku.



Wyszukiwanie zapisanych wniosków, modyfikowanie 
zapisanego wniosku, usuwanie wniosku

Zapisany wniosek można przejrzeć, zmodyfikować 
lub usunąć. W tym celu należy użyć jednego z 
dostępnych przycisków przeglądaj/modyfikuj/usuń.

System umożliwia wyszukiwanie 
zapisanych i zatwierdzonych 
wniosków zgodnie z zadanymi 
kryteriami wyszukiwania.



Zatwierdzenie wniosku

Aby za przekazać wniosek do ARiMR należy użyć 
przycisku zatwierdź.
Do czasu zatwierdzenia wniosek można usunąć. 
W tym celu należy użyć przycisku usuń.

Uwaga: datą złożenia wniosku jest data zatwierdzenia wniosku w 

systemie teleinformatycznym ARiMR.



Zatwierdzenie wniosku

Jeżeli wniosek został zapisany poprawnie wraz z 
obligatoryjnymi dla deklarowanych płatności 
załącznikami oraz materiałem graficznym należy 
użyć przycisku ok. Jeżeli wniosek nie jest kompletny 
należy użyć przycisku anuluj i uzupełnić braki.

Po zatwierdzeniu wniosek zostaje przekazany do 
ARiMR. W celu obejrzenia potwierdzenia przyjęcia 
wniosku należy użyć przycisku ok i przejść do na 
listę wniosków producenta.



Wyszukiwanie zatwierdzonego wniosku, wydruk i zapis 
potwierdzenia przyjęcia wniosku

Po zatwierdzeniu nie ma możliwości edycji wniosku. 
Zatwierdzony wniosek można przejrzeć używając  
przycisku przeglądaj. Potwierdzenie przyjęcia 
wniosku dostępne jest po użyciu przycisku 
potwierdzenie.



Wyszukiwanie zatwierdzonego wniosku, wydruk i zapis 
potwierdzenia przyjęcia wniosku 

Potwierdzenie przyjęcia wniosku można zapisad na dysku lub 
wydrukowad z poziomu przeglądarki internetowej.


